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COMUNE DI ISOLA DEL LIRI

PROVINCIA DI FROSINONE

Deliberazione della Giunta Comunale

Verbale n. 55 del 22.06.2016

APPROVAZIONE DELLE DECLARATORIE DELLE FUNZIONI E DELLE COMPETENZE

OGORTTO: MODIFICA DELLA STRUTTURA ORGANIZZATIVA DEI SERVIZI D
OPERATIVE DEGLI ORGAN] AMMINISTRATIVI GESTIONALL i

[ anno duernilasedici il glorno ventidne del mese di giugno alle ore 13,17 e seguenti, in
1soia del Lin ¢ nella Residenza Municipale.
Regolarmente convocata dal Sindaco si € ivi riunita {a Giunta Comunale, nelle persone dei

Sigg.:

(ﬁ?ognowe Nome i T Presenti | Assenti
QUADRINI VINCENZQ |Sindaco Presidente X
CARINGI ANGELO | Assessore X
D’AMBROSIO SARA | Assessore X
PALLESCHI LAURA | Assessore X
MARZIALE LUCIO | Assessore T X
ROMANO FRANCESCO | Assessore X -

Partecipa con funzioni consultive, referenti e di assistenza e ne cura la verbalizzazione (at.
97, ¢, 4°, del T.U. n. 267/2000) il Segretario Generale Dr. Ettore SALVATL

11 Sig. QUADRINI Vincenzo, nella sua qualith di Sindaco assume la presidenza ¢,
constatata la legalita dell’adunanza, invita i convenuti a deliberare sull’oggetto sopra indicato.

GIUNTA COMUNALE




RICONQSCIUTA a propria competenza deliberare i quanto Pargano competente all’adozione
della presente deliberazione & la Giunta, in relazione a quanto stabitito dall’art. 48 comma 3 del
.Les. n. 2672000, che individua nelfa Giumta Comunale, Porgano deputata all’adozione del
Regolamento sull’Ordinamento degli Uttici e dei Servizi, nonché ai sensi del*art. 89 comma 5 del
succitato Decreto Legislativo che statuisce che 'Ente Locale approva I'organigramma netla piena
autonomia normativa ed organizzativa nei soli limiti decivanti dalla propria capacitd di bilancio e
dale esipenze di esercizio defle funzioni, dei servizi e dei compiti loro attribuiti;
VISTI:
Part. 2. commal, del D. Lgs. 1652003, che recita: “le amminisirazioni pubbliche definiscono,
secondo principi generali fissati da disposizioni di legge e, sulla base dei medesini, mediante atti
orgunizzativi secondo i rispettivi ordinamenti, le lince fondamentali di organizzazione degli uffici,
individuano gli uffici di maggiore rilevanza e i modi di conferimento delle titolarita dei medesimi”;
Lart, 5, comma 2, del D, Lgs. 16572001, che recita: “nell’ombito delle leggi ¢ degli atli
organizzativi di cui oll'art. 2, commal, le determinaziont per l'organizzuzione degli uffici e le
misure inereali la gestione dei rapporti di lavore sono assunte in via exclusiva dagli organi preposti
alla grestions con la capacitér ed i poteri del privato datore di lavoro ™
~la deliberazione di Giunta Comunale n. 271 del 30.12.2010, esecutiva ai sensi di legge, con la
quale & stato approvato il Regolamento degli Uffici ¢ dei Servizi dell’Ente al cui il Titolo [, capo H
{** struttura organizzativa™) del citato regolamento ed in particolare art. 8 st dispone chet “ 7 servizi,
articolazioni di primo tivello, costituiseono le strutture organizzative di massima dimensione
dell'ente, dotate di complessita organizzativa con riferimento ol servizi Jorniti, alle compelenze
vichieste. alla tipologia della domanda, all’ autonomia funzionale. ai servizi sone uysegnale risorse
umane adeguate per competenza e professionalitit ¢ sono affidate funzioni ed ativite esercitaté con
cutonomia gestionule, nell ‘ambito degli indivizzi ¢ degli obiettivi fissati dagli organt politict”,

PREMIESS( CHE:

e con Deliberazione di Giunta Municipale n® 99 del 29-09-2014, gspeutiva ai sensi di legge,
avente ad oggetto “Ristrusturazione organizzativa degli uffici e dei servizi”, Sono staie approvate
le anticolazioni di maggiore rilevanza dell’Ente e le competenze alie stesse assegnate;

o con Debiberazione di Gisnta Municipale n® 100 del 29-09-2014, esecutiva ai sensi di legpe,
avente ad oggelty “Approvazione Piano triennale del fabbisogne di personale 2014-20167, é
stato approvato il Piano iriennale del tabbisogno del personale per il triennio 2014-2016 e
occupazionale 2014, nel quaie ¢ stato previsto, tra 'altro, la copertura a tempo determinato €
patt-time 2 n° 18 ore settiranali, ai senst dell’art. 110, comma [, del D). Lgs. n® 267/2000, di n®
| posto di “Speciatista in atlivita tecniche” — categoria “D”, posizione giuridica “D37, per un
periodo non superiore al mandato elettivo del Sindaco, da incaricare quale Responsabile del
Servizio 8¢, mediante selezione pubblica;

e con Deliberazione di Giunta Municipale n® | del 08-01-2015, esecutiva ai sensi di fegge, avente
ad oggette “Modifica deliberazione di G, C. n® 99 del 20.09-2014", veniva modificata la
Deliberazione di Giunta municipale n® 99 del 29-09-2014 relativamente atle competenze
assegnate ai Servizi 4° ¢ 8° le quali, a seguito delle variazioni descritte, risultavano essere quelie
elencate netl” Allegato “A” della stessa Deliberazione;

CONSIDERATO che si rende necessario modificare le Defiberazioni di Ciunta Municipale sopra
citate mediante I'individuazione, all’interno det Funzionigramma dell’ Bate, di 0 Servizi (vispetto agh
attuali 8) e, di conseguenza, ridisiribuire alcune funziom ¢ responsabilita all’interno degli stessi
Servizi al fine di rendere omogenee le mlivid da compiere, realizzando possibili sinergie nella
conduzione dei servizi medesimi, nonché al fine di garantire la razionalizzazione degli stessi secondo
i principi di economicita, efticienza e semplificazione delt attivith amministrativa;

RITENUTO. in particolare, che sia necessario garantire maggiore organicita e un piu elevato livelio
di autonomia operativa, neif’ambito degli indirizzy della direzione politica dell’Ente, mediante un
potenziamento dei Servizi Tecnici con Pintegrazione, alPinterno di uno di essi delle funzioni relative
alla Centrale Unica di Commitienza (*C. U, C.7) istituita con Deliberazione di Consiglio comunale
1° 46 del 30-11-2015, ed il necessario accorpamento det Servizio Aftart Generali con il Servizio
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- -responsabili dei seryizi 1" ulteriore orgamzmzmne eghi uffici;

“fiiRILFVATO che ‘occorre aontgstualmente, in vista della: pmpmta rmrgamzzanonn-della qtrt:ttura'; P

xl‘f“-comunale e delia riallocazione delle risorse umane, de.ttaglmru e :competenze delle ‘varie-aree.di -

©attivitd allo: scupo ch mxghomre }a qual;ta del sarvm ( vedam funmomgmmma allegato alla presmnc‘ S
”;dﬁltbuaxmne), ‘ SRR ‘

o ?".}ATIM-;D ‘che: tale nuova organuzwmne compmta una mmples&,wd udlbtribuz,mne numcnca df:l S
- Servizi deil’Ente che passano dagli attuali 8 a 9; U P
- “EVIDENZIATO che, con sugcessivo . atto, verra dlsposta it a%egnafmnc: dd persondlc Ell ‘?.urvm Ll

*‘individuati a seguito del nuovo assetto’ organumtwv:)

B ) -]LON‘:IDF RATO che, alla ]ucc dt talt modlﬁche la nuova struttura orgamzzatwa dell I:nte, rxsuha ' '  : 

. SERVIZIO .'\u]l L o 1]‘[‘Affar1 Gemralx meonalub %lel alla F‘f:lSOﬂEia SETERRHNEIALE
USERVIZIO 1T B ““‘.iantrate, Sewm generali-ed 1m‘ormatml, L
©OSERVIZIO I . 0 Finanziario & Ragioneria; ' R
C G SERVAZIO 1V - Programmazione Icrmonalc e ‘mcurwta Su! Lﬂ‘-’om‘ EE
CSERVIZIO V.0 Cultura, sport e Servizi Demowmhub.j“ AERR TSI
CUUSERVIZIO VL Servizial territorio; L
LSERVIZIO VI -7 Corpo di Polizia Locaie' ARARTRTLEIELE
5 }‘ii'i""RVlZ]OT'.f{‘VIII - Lavori Pubblici e proc&:dure mmplesw
CSERVIZIO - IX. " Ambiente e Patrimonio. :

i “.VIS'IA fa Struttura Drgfmlz,fatwa come ‘evidenziata mll’(,)rgamgmmma, ne! quale 50Nn0 delmeml -

"{';,571*‘1mamﬂnte gll assetti della nuova struttura mgamzzahva chc :n allcga a[ pre:,cnw atto pel
- costituime pam mteg,mnu., inscindibile'e sostanziale; o
‘ “ViSl Ol l* unzmmgramma contenente l’elcnco ricognitivo, anche se non csaustwa, dclle tunzmm

- pil :mpm‘tantl rientranti nella competenza di ciascun %ervmo che s; al!egpﬂ al pmsente atto perl L

-~ costituime parte integrante, inscindibile ¢ sostanziale; :
. PRESO ATTO del parere formulato sulla proposta di deliberazione in %gﬁtm ai sensi e pcl ghi
“effetti degli artt. 49, comma 1, e dellart. 147 bis del D. Lgs. n° 267 del 18-08-2000, attestante ia

"“ch&olarlté\ tecnica nonché la correttezza dell’ anr:mc mnmmmtr.ﬂwa e,sprc%o dai Respomabah,,

“Supplente del Servizio | competente in materia;

B “.TPREE:O ATTO del parere formulato sulla pmpmm di de,llberazmm. in oggetm ai ‘sensi e per g]l

effetti degli artt. 49, comma 1, ¢ del’art. 147 bis del . L.gs. .n® 267 dei.18-08-2000, auestante la .
regolariia tecnica nonché s correttezza dell’azione ammmwtratwa tSpI‘LbEt} dai Rehponsabllel :

 Supplente det Servizio Fi inanziario competentc in matr.rm
- VISTO i} ws,e:ntc, (,CNL, ‘ -

‘ -I utto ¢id Prc:messo con voti favorevoli ed unanimi espressi dai presenti nella .fcxl'ma.pa.lese L
'D-ELIBI'ZRA

-1, didare atto che h, premesse formano parte integrante e sostanziale del presente atlo:

2. di modificare, per le ragioni indicate nella parte motiva, la struttura or ganizzativa dell’Ente

‘velativamente ad un potenziamento dei Servizi Tecnici con Pintegrazione, all’intemo di uno di
Eh]
‘essi, dclic fum'mm l’t“:lleL alla Cu*ttrale Unica dl Commlut,nza (“C. U C.™) l&-tl[l.lllcl con

2



Deliberazione di Consiglio comunale n® 46 del 30-11-2015, ed i} necessario accorpamento del
Servizio Affari Generali con il Servizio Pubblica Istruzione & Servizi Sociali dell’Ente a seguito
del collocamento a riposo dell’attuale responsabile del Servizio I ' ' con

3. di dare atto che, a seguito delle variazioni descritte in parte narrativa, H nuovo Organigramma
© risulta essere quello allegato -alla presente deliberazione di. cui forma parte integrante, -
“sostanziale ed inseindibile; Tl

" "4, di dare atto. che, & seguito deile variazioni deseritte in parte harrativa, le nuove declaratorie
. delle funzioni delle competenze operative degli organi amministrativi gestionali risultano essere
- quelle ‘descritte nell’Allegato “alla presente “Deliberazione, 'di ‘cui forma parte integrante,

0 sostanziale ed inscindibile; T o
5. .di precisare che, per ognuno dei Servizi creati, integrati ‘e/o.modificati, vengono indicate le
" nuove compelenze assegnate agli stess, come da Funzionigiamma sub A) allegato alla presente,

il quale ne forma parte integrante, sostanziale ed inscindibile; "
C6. didareattor oo e o
- -che i responsabili dei servizi, titolari delie posizione organizzativa, saranno individuati ¢
" pominati dal Sindaco, nel rispetto dei principi e criteri statuiti dagli artr. 9 e 10 del C.C.N.L.
©31.03.1999 ¢ dal vigente Regolamento sull’ Ordinamento degli Uffici e dei Servizi; - -
- che i responsabili di servizi titolari di posizione organizzativa saranno nove;

- - che Pimporto della ‘retribuzione di posizione di cul all’art; 10 del C.CN.L. 31.03.1999,
- spettante ai responsabili dei servizi, verrd determinata ‘con:apposita pesatura a seguite di
~valutazione da parte del Nucleo Interno di controllo e valutazione; . 7
= che Ja nuova struttura organizzativa dell*Ente decorrera al'01.07.2016 c¢/o al pecfezionamento
. di 1utte le necessarie € conseguenti attivitd inerent il presente-deliberato, quali la pesatura dei
" servizi cosi come rimedulati -¢/0 creati ¢d alla individuazione degli jncarichi della posizioni
*‘c:nrganizzatiw:; ER R R
. 7. didisporre Vassegnazione del personale con successivo atio; - - -
i Responsabili dei Servizi porranno in essere tutti gli adempimenti di competenza;
9. di approvare la modifica del Funzionigramma indicato nelle premesse, dando atto che ogni altra
- disposizione non compatibile con il presenie. provvedimento ‘amminisirativo deve intenders)
abrogata; o I o
10. di dare atto che la presente defiberazione non comporterd aumento della spesa dei personale dal
.~ momento che la riorganizzazione non comporta oneri economici aggiuntivi di alecun tipo per
Pente posto che la somma complessiva dovuta per tutte le figure apicali rimane immutata € che
si conferma quindi I"attuale fondo per il trattamento accessorio degli incaricati di P.O. nel limite
della spesa complessiva dell’anno 2015; ' o
11, di dare atto che, nelP’esercizio della propria autonomia organizzativa, occorre rispettare 1 vincoli
dettati dabla legge ¢ dal CONL in tema di relaziont sindacali € che. pertanto, il prescmc‘pmggug
~di riorganizzazione dei Servizi verra trasmesso alle R.S. UL interne nonché alle Organizzazioni
Yindacali per Pinformazione. | |

o

Di dare atto aliresi che con successiva ¢ separata votazione palese ad esito unanime vengono
riconosciute alla presente deliberazione le condizioni di urgenza nel provvedere ¢ conscguentemente la
presente deliberazione viene dichiarata immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134, comma 4° del
TUOEL n. 267/2000, | - | |
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L - alladeliberazione di Giunta Comunalen.  del |



CCITTA'DIISOLADELLIRT

| DENOMINA?IONE smvm

! ‘.,-QFRV]FIG]—Af‘Fm (Jenerah, Permnale eServl.»m a]la Persona ..... ; ........... Copag 8
/. 'SERVIZIO I - Entrate, Servizi generali ed informatici ... e . opag 13 - o
- SERVIZIO: IITmhnan21arlo ‘Ragioneria. o e lpag. 18
- USERVIZIO Ve Pr‘gra ; ferrlto izza sul Lavort " pag. 23
" SERVIZIOV - Cultura, Sporte rVizi Dnmogmhm Cerrieraeeeessniareree i pag. 28
- "SERVIZIO VI - Servizi al Territorio ... SRR . .pag. 33
- 'SERVIZIO V11 - Corpo di Polizia Locale e Ceriaran " pag. 39
CBERVIZIO VI ~ Lavori Pubbllm ¢ Proccdure (Lomple&se pag. 42

‘.SLRVIZIO X~ AmblcntccPatnmomo .. e ‘ . l‘-pag, 45




S ‘in‘"f”-att1VItei di studm, rlcerca,

CITTA’ PIISOLA DEL LIRI

. FUNZION)

STRUMENTALI COMUNIATUTTII SERVIZL . -

. ‘;;.;{Rif:ntra 5ra le fun‘ ioni ass egnat ead’ ogm

servmo ogm ?altra funzmne e/o atuwta stmmentale: nemcssana

el persegulmento‘”fdelle funzmm edegh'oblmtm assegnatl al servmc: stesso; tra Cul'

24 del servizio

,‘amn]im l'tra”‘onc gesti

. :addaatmmento & formazwne del personale allc attmta specmc.

| wntgollo e Verlfica del ris

eiabarazmne dc-n programml pmm, progeltn

. ilstmzmne e predlsposumne atu ¢ pmwedunenu mnm:m:,tratwn amhc comp!esm del Scmzm

. ,'Crest]ona delle autorlzzazlom per le modalxtﬁ dl vnsxone degl ‘atu d: compbtenz,a (npmduzlom
: fotogx aﬁe e/o copaa fotmlatlca anc:he aulentlcatc, €5 trattl eu::) o ' ‘ -
. :R]lascw delle (:()pm mtegrah dei documenti ammmlstrmm di competcnza, previa veraf’ ica della
| ‘rascqsmone de: du itti di segrcte.rm e dell’assolvrmenm di avemuah dmm ci boitu
. =Istru|:tc>rm att] dehbe:ratm d: compcte.nm e - |
» Assmten?a tecmcongluradma a&,h orgam d1 dlrezmne pohtwa per le amwta d1 pmgrammazmne e di
| indnrjzzo di competenza o '
-+ Contenzioso per gli aiti di competenza
: + Rapporti con organi statali, regionali e provinciéli per Pattivitd di competenza
= Rapporti con Enti, Aziende ¢ Associazioni per Iattivita di competenza
. Detayminazioni a contrattare e relative procedure per gli ambiti di competenza (istruntoria e stipula
di convenzioni, contratti e relativi atti preparatori e definitivi)
* Misgloni: autorizzazioni e liquidazioni di competenza
- = Compenso lavoro straordinario e indennila varie di competenza
- ® Abbpnamenti a periodici ¢ riviste di competenza
. Formulazione proposte in ordine alle previsioni di bilancio relative al Servizio
* Gestlone contabile delle risorse attribuite con il PEG al servizio (determinazioni dirigenziali di
impagno di spesa e successive liquidazioni); |
¢ Racgolta ed elaborazione dati statistic
» Progettazione, coordinamento e controllo attivita Servizio, anche in collaborazione con uffic
interpi, Enti 0 Associazioni esterni |
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: :1;flriiil‘ffifi‘?tebura attl ammlmstratm 1n matena dl orgamzzazmnc e gestmne del pcrsonale in servmo,. ‘

‘ "'V-'3‘-'3'-‘.‘"1'1‘:Iatlvament@ alla ‘sc)ld parte glundlco-ammmlstratl ay
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Ces‘nom d1 snpendm per la sola partﬂ gmrldlco-ammumtratwa' .

» - Equo mdenm 20 per 1a sola parte giuridico-amministrativa;

e :‘lPI'OLEdUI'E ch msanmento in scrvlzlo dl lavoratori attraverso 11 r}corscr ad Agenzne dz fbrmtura dl -

o ‘ademplmentt) “GEPA‘Q : comunicazione del numefo dm dlpendc:im c,he hannd aderlto a

- clascuno sciopero e "ammontare delie somme trattenute sulle retrlbuzuml'

‘ .,.:_,:_-;L,‘,,;ademp:memo “Pu‘mwm X lagge 104/9'?”{,comun1caymne nommatwa dei. dipﬁhdentl cui

1 .. 50m0,; accurdatx i permf:sm p!'ﬂ\!lbtl dall’ articolo.33, comml 2-e. 3 dclla Jegge . . febbtaio
‘1992 . 1()4 e successive modificazioni,, con lmdma.cmne de:lla ‘Aipologia_di -permesso

utilizzata ¢ del c:(:fmmgﬁme,.,(:{}mple:ssw.q,dl:-,,gmrn‘l,;.e‘.:mfe ,.ci;,:,;-pﬁ;gxx:pa.gq.-.,;;ir;;;t;,ﬁa_uaﬁgun

. lavoratore nej corso dell’anno precedente per ciascun mese;

- ‘-ade:mplme:nto “Rilevazione delle assenze™, con la comumcazmne dc:l S&guentl dah, assenze

‘ {pcr lTlﬂ]dttlﬂ retribuxte assenze non rctnhmte,.assen.m X lt,g,e 104/92 “.préuedxmentl

‘dr;clplmarl avviati rclauvx al!e assenze, procadlmenn dlsuplmart relatm alfe assénze

“CODC]‘USl C(Tn sanzione.
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e .Lertlﬂcazmm di servmo
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. ,GﬁSt[one dmamicﬂ della‘dﬂta?lonc orga,mca

. ‘TGestlone deﬂe relazmm smdacah

e asswtenm tecmca c segretena nei rapporti con la RSU ¢ le Orgamzrz.azmm Smdacah S

o assmtenza tecnica e oonsulcnza alia delegu.cmne trattante di parte pubbhca ne}la
33 comrattamone decentrata, ‘: : ' |

e Appgicanone degh accordi smdacail e dm comraitl dt:(:t,mratl mtegratlw

¢ Rapporti con ie strutture ed ufﬁm per la cor:relta ed omogenea apphcazmne della dlsmplma v1gente
“in materia di p@rsona]t-": ¢, df:g,h accmdl smdacalh_. ‘

dei -

* Istrugtoria, cura ‘ed esecuzione rovved:menn dmmp]mau quala Uffcao med:menu

Discjplinari.

e Gestjone delle cartelle depositate da Equitalia;
» ‘Tenyta archivio géncrah. contenzioso; R | . S
. Predlsposmmnc / agglcmmmento del Regolamenm sull orgamzzazmne degl: ut‘ﬁc] ﬁ df.‘.'l servm
e "*Auapis: costanite” del fabblbogno di risorse umane, con Ielaborazione ed attuazmne del Plemo
| trienpale del fabbisogno di personale e del Piano annuale delle absummm, o .

e Supporto al Nucleo di Valutazione con verbahzzazmne delle sedutc dcllo stesso, R

» suppprto al Nucleo nell' amwtﬁ dl valutamone de!!a pt.rformanm dm d;rigenu m ﬁm dell erogmone
i 5‘df:ll lndexm}té di rtsuham B

e "Va?qtazmne della performance del permnale
~ raccolta deghi obiettivi individuali aswgnati ai Reqpcmmblh del Semzn (PO), |
- raccolta schede di valutazione della’ performame del petmna]e e de]le pummm

organizzative ai fini deuemga‘zmne della produttlwta mdmduale e collettlva e
 dellindennita di risutato afle PO; i R

s Individuazione delie esigenze di dfganizzazione dellEnte; o T



- CITTA' DI ]SOLA DEL LIRI

e | “Formuluzmne db]lﬂ proposte di modlilca dulla struttura, dei dwers: bel"tnn/ufﬁm per ass’curarﬂe la
“‘%--‘;“ﬁj-,;maggmre adeguatazza al raggmnglmento degll 0b1ettw1 as%gnau in’ funzmm dcf mezzl a
- ldlﬂposmmne, ed a;,g,mmamcnto dell’ organigramma dell’ ente; ' ’ |

e “,Anahm e valutazmm: defle pmcedure ed mterventl per ‘una mro semphf' c:antme (3 razmnahuazmne,,

UFFIC OMES&.I

‘":"’"f‘“-fb Gestwne dell’attmta dl notlﬁca del]’Enw

. Atuwta di bupportu - all’Ammmlstrazmnc nel]a '_. :di‘.s‘tl"i,bl.iz:;ipﬂ.‘cj‘:_ di

dm:umemamune/avv:s:/comumca.e:mm 'nerem: ] attwm?t cumunale

FUNZIONI E COMPET]*;NZIL

N -:smnm ERIA GENERALE:

L. .‘Assistcmza ai lavori degii organi collegiali (Giunta, Consiglio, Confef.éiiz"é:ifdei CaplgmppO) ¢
- relativa verbalizzazione; | L

39 Bervizio per P'uso della bandiera e del gonfalone; R

U fmrv:zmd;centralmote]efomm OO PP PR

t Col]aburazmne con 11 begrcwm) Ger}erale per tutte ]e lurmom a 1un damandate dalla legge ¢ dat
::mgolamentl, L
» Assistenzaal Premdente dcl Lonmg,ho (,omunale

. Ammenza alle C;Om]’mS‘;anl ccmmharl - L e
;zl:‘:“:te-sura dcl}e del:b@razmm del f‘t:nmg,lm Comunale. geeuone dcl!e: dehberazmm del Consl,g,llo e
della Giunia, delle determinazioni dirigenziali, delle ordinanze sindacali ¢ relativa trasmissione bgli
ufﬁulmmpetentl, . i o | |

] Pubblmaﬂﬂne, eseéﬁtmtﬁ e conservazmm: att1 dcl (,omuna
N 'ill“"Gez-,tmna dcll’a,]bo pretorm on-line; | ) o T
. ‘l“‘Rllahcm di wpte diatti ¢ provvcdlmcnn ammmlstratw: e di copie c0nfc>rm1 aghi originali
* Gestione delle seguenti sezioni del sito internet istituzionale: . . oo

- Sindaco ¢ Giunta; |

- Consiglic Comunale;



. Am,

3 Geﬁtlonc dall’anagrafﬁ degh ammmmtraton

,‘,-Ge‘;tjme 1ter ch Tnomina del Nucleo dn Valutamone

.;:.“stesura ed aggmmmnemo dcllo Statuto Cmnunale'. S D

Tenqta arehwm gencralc dcl cuntenmmo df:ll’ ,nte

-C[TTA‘ p] ISOLADEL LIRE 0 o

‘itatut(} ¢ Regolamcntl

':Gcstjone lt@r di nomma dm rappresentantl comunah pressn enn asqoctazmm ed 1St1tuzu)m';:g

_:‘Stesura ed aggmmamenlo del Regulamcnto per il funmonamenm del Consxglm Cﬂmunale,rv:n

CQNT]}ATTI

)

~ epergli adﬂmplmcnu cnnseguentl alla stipula dei contraltr S

.'Prcdgspmmone degh atu |

e m ﬁeneraie tuttl l comrattl Lhe mtereasano l Lme

];dmt;i d1 superﬁme m proprmta atii dl acqmsxzmne d1 1mmoh1!1 a segu'ta “”d; “procedura

B *‘{*espmpnatlva, permute cosutuzmnc cil dmm realt, comesslom mmjterlah attl umlaterah‘.d”xmpegno

"*Acqulsumne dl tutta la documentazmne prehmmare occorrcntc per la stcsura per Ia sotto%nzmne

- qpcertamenu 1p0tegam e catastah

R *‘:'gestmne delle’ spese ccntratmah con apphcazmne dei dmm di segretcrm dl mglm (ne}la misura

e j*@rewsta dalla legg@

- "-'-*”*”qetermmazmne oneri f' scali a ‘carico dc.lla r;:ontmpme <, alla 10m comumcazmne al mggtﬂm

ontra@nt&*‘"““‘-3"”""‘5

e *fiq.atarrnmazmne oneri fiscali a car ico del’Ente (per alcune tipologie di atu),

o :.::mpenmemo ditusta fa documcnta.cmne propedeuuca alla supula del mntratto

~ 1gperioriazione, regisirazione e, se dovuta, trascrizione degli atti’ presso gll enti cnmpetentl,

= gdoertamenti previsti dalla hormativa antimafia/trasmissione mod GAP ‘alla Prefettura,

- trasmissione dell’atto all*ufficio competente per la gestione e alla controparte" e

- Qgni altro adempimento necessario per la conclusmne della pmcedum mntrattua]e

: Assuitcmza ai mgltw P

Racgolta, conservazione e archiviazione scritture private su archivio informatico;



N "CIT“.‘I" A’ DIISOLA DEL LIR}

-« Conservazione degh ongmah degh attl pubbhm e dell& scr:tturc pnvate autentlcale in ordine

- .‘progresswo di repertorlo

) Rilascio di copu. edi copm conform: ag]l ergmalz

. “‘itampa regmtro repertom: e mmegna regmm all'Agenma delle Entratc pcr la vidlma?ione |
unadram%tmle ‘ : o o

. ‘Supporto ai Smgoh uffici deil’Ente che ne facmano rwhlcsta neﬂa predlspnsmmne dagh scherm

]cantrattuah e normatlva fiscale relativa;

. ‘Racwlta & trasmissione all® anayafe tnbutana den datl Lonnew ‘con’ gh ademplmentl Iﬁrevxbtl da]
‘D.M. del 18/03/1999 = .

UBBLIQA ISTRUZIONE E SERV.
FUN%IONI E C{)MPETFN‘E’E

f-\.,,:-f.;-iamt 1LO NIDO:: e e e s s e
. “Cmestmm: de]l asﬂo mdo comunal& con una caplenza c:omple:,swa d1 35 posn mddlvm in aaﬂone di

o ‘etﬁ omogenee di bamblm lattanti (3- 12 mesn) medi (12-18 me‘sl) e grandi (18'36 mem),

n ”‘Gestmne dlretta dﬂlle 1scnzmm dclle rette: -e_dell’ anagl;aﬁca degli. utenii e predlkposxzionc

m odulmtwa ¢ hbrem mf()rmatm sul servmo,, ve:rmche: su‘lc, diGhlﬂl‘ﬂZlDl’ll € su!l ]SEE

L Q.‘?SUODS?,@?I servizio educativo al fine di favorire ,..10,wﬂuppo,- armonico, ‘xl..‘bﬁnesssﬂm.-#,.la serehitd
| ‘dei bambini, integrando, accompagnando e sostenendo la famiglia. ‘ngi bambino ,v:iexie accalto,
___,attmverso 14 delmma fase. dell! mwrxmenw -nel mspetm della. sua _individualitd, . pdrtatore di
Lamttemtwho ed esigenze specifiche c:he diventano la base per un buon percorso.di. crescita;

» Programmazione educativa che esclude ogni-forma di selezione, rimuove i condiZionamenti
ambientali ¢, secio-culturali, promuove la possibilita di ‘acquisire .conoscenze €. di gpbrimentare
: ,ﬁ)rme: di smmht& integrative a quelle familiarf; .

. Snstef,nn alla nuova gﬂmtonahm ¢ alla struttura delle famxglle di .oggi, rilevando sitazioni di

PmBUCANSTRUZONE: | ,
= Programmazione ed organizzazione degli interventi concernenti it "diritto allo stdio per il
complesso della popolazione scolastica ed in specifico rapporto con gli enti.interessati. .. -

» Formitura gratuita, totale ¢ parziale e in comodato, dei libri di testo;



'C#TT A pl ISQI,JA DEL L.IRI R

A%lﬁtunza Scolastma pmcedura per la rlchmsta di- contr1but1 €. as:s&gnaﬂone di fondl alle scuol@

. "“A:,:ﬂptenm Specmlx:,tma minori. dwert,mneme abm o

e :Refazlonﬂ sco]astloa 15@1‘1210111 gabtlone mfmrmaﬂﬁﬂta rette, pagamento on lme & h&mmmat Sms
'{ di aWISO recupero credltl € m()r(mtﬂ cuntmllo qualltﬁ |

. -‘l“Tr&bPOﬂﬂ %mlashco in ges,tmne dlretta ed in concessione ccm lmee dedlcate"‘iscrlzmm, gestmne

'mformatwata rette, pagamanto on lme e bancomat sms di. EWVlbD, recupem .c.redm e momsna

- cont;ollo quahta

e Amyﬂé di ma_nutanzmne degli scuolabus comunali in gestione diretta; .- .fr.i:=i-'f::-‘i:wfv-i‘:'*-‘-i-‘-.* R

| . ‘_-}ostpg,no all "autonomia s,mlaxtma e ai pxam d} ui!erta {armauva (Pof), .C,onvenzmm per le funzioni
-~ delegatf: e arrad: scolastici,

. “ngrammazmne orgamzza?lone e gestione dei servizi extra s;cola&uci' pra—scuola centn estivi,

fenc... o SR ‘
. . L=Rapport1 con gh orgeni - collegiali della Scuola , 'con le autorita-¢-con. le 1st1tuzmm sm]ﬂstmhe

e ‘,Pr()momonc ch partic.elart attivita didattiche e delia loro proiezione temmrmle

‘jn ‘:Imzmtwe erappom con operatori & strutture perlmsenmento dcﬂ mmon portatorl dl handlcaps

. Predfsposizione e verifica degli am pmgrammamn a carattme gencrale aonmmeml ie F.lﬁlVltd
|  parageolastiche L e | - |

. Predjsposizione atti di gara per il servizio di refezione scolastica; per il -ééﬁiiid“di ‘frasporto
“scolgstico, per il servizio di assistenza specialistica e'per 1a gestione-del}*asilo nido comunale;

R :=;Coli§gamento con e ‘strutture - sanitaric deputate alla individuazione “ed all'accertamento precoce

. dellg disabilitad psicofisiche ai fini dell'inserimento dei minori in ambiio scolastico; ©

RVIZI SOCIALI ;

. Promozione e gestione di un sistemna integrato di interventi rivolti al miglioramiento-delfa qualita
. fdellz} vita della comunita locale, contrastando i fattori di esclusione sociale, incrementando i fattort
' di inglusione sociale e supportando ¢-affiancando le capacita di integrazione sociale degli individui
e de gruppi sociali esistenti; = - . e e
.= Elabprazione degli -orientamenti: e delle linee di interventi in materia sociale coordinando Je stesse
“con Je attivita del piano regionale dei servizi sociali;

» Pred)sposizione e stesura degli atti e dei regolamenti in materia socio assistenziale;

11
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. -3"Programmamone dl spe.cﬁicx mtcrventl a iavore dcllc categorle sumali in cundmom dl S\Fantaggm
e di fraglllta B : i

o Rappom con le altm Istxmzmm dl a%mtenxa c1ttadma

» ,'Asmstenm ag‘h annam' S

Sm*vmo trabportm snc;ale

Integrazmne Tefte. di ricovero anziani; ool o i i
- Assistenza Dﬂmm:llam anziani e/o disabili programmazione ¢ gestione

~#»  Assistenza economica: o L e T

i 3:lcmgaz"‘ipnéscontributi;1‘-.‘-‘.
- sostegno aila natalita; | . ‘

- dunerall i povertdo o T D i
o Ingerimenti Javorativi:

- : ,-.5,azicm,i,;di;;$o$t¢gqq agli inserimenti lavorativi temporanei (tirocini); o v
. #  Gestione praticlw:;gf;;{= ;5,\-.:‘;',:,;‘.-;-‘,-;;.-.-.{-:;-.-, ',1.":'23..‘.-‘::i-,:{‘ff..f"?: DT e D
—amegmd,nmatemntf], et et e et el

. assegni nucleo famlllarm

. Rappom con 11 Consorzio dei Servizi Sociali AJLP. E.S.,

% Cengi Sociali Anziang; ..o ool

& Servizio di Segretariato Sociale - ascolto. professionale; - .-

.- Gestione SGATE. ( bonus gas, bonus elettrico, rendicontazione contabile & processo - rimborso
Maggiori oneri ); . ol e

» Contributi affitte regionali { gestione bando, istruitoria domande, trasmiﬁﬁiqne; alllg .Rz:g;ipne,
liquidazione agli aventi diritto); | T R

..o Predisposizione atti di-gara di competenza .o o

e Stages estivi {impostazione, atti amministrativi, tutoraggio, pagamenti); .- L

-» .- Bervizio civile (progettazione, atti amministrativi; pagamenti); 0

e Sostegno/pattecipazione ad iniziative varie (contributi ad enti ed associazioni);

e . Partecipazione - a bandi e -attivitd . con -altri - partners -(progettazione, -monitoraggid - attivit,
rendicontazione); SR : ' DRI

12
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22 §ER¥ 1210

o ENTMTE, &ERV[ZI GENF RALI ED INF{)RMA’I lCI

TRIBUTI LQ ; ]! T R
E """“:‘FUNZIONI 1* COMPFTFNZ;E':“'\i" e e

. Studfo legislazione tnbutana ed extrambutana :

X Venﬁca ed aggmmamento dm regolamenn comunah del mbun comunall ST

| *  Proigzioni delle entrate trzbutane delfEnte e
¢ Gestjonee r1scossmne, delle entrate tnbutane detl Ente (IMU TASI l“ ARI ), i

; . ““‘l"Attﬂ(‘lt:i di accertamento ¢ controllo tributario dc.,l‘e entrate tnbuta:rle del]'Fnte, e e

. Difesa dlretta del Ente ncl cointemzm‘m tributario e gestione. de!l'attmté istruttoria dal contenzioso,

. ";.R&pportl con il gestore dell’:mpmm sulla pubbhmm ¢ del dxrltto d1 pubbhca alﬁ.ssmne e Cmap e
“contpollo del contratio di concessione de! SErVizZio; '

. Gestjone rapporti con i contribuenti per informazioni, istruttorie accertamenti, verifica richieste di
autoputela e rimborsi, nonché rapporti con i professionisti-del .-settdre i‘(coﬁml'é-n'ti ie"-CAF)"'?“*:‘ C

*  Gestjone attivita di informazione esterna attraverso i diversi canali (sito,” comumaazmm ‘mirate e

‘ manﬂfcstl)

* Bonjfica delle banche dati al fine di aumentare l'efficacia dell'attivita di m:gertamentu ¢ la

| corrgttezza delle proiezioni di entrata;

» Attiyita di ampliamento della base imponibile attraverso la verifica del corrétto: clas*samento delle
unity immobiliari attraverso la collaborazione con 'Agenzia delle Entrate-Territorio

* Svilyppo progetto di partecipazione all’accertamento fiscale e collaborazione con’ Agemzm delle

Entrgte, partecipazione all'accertamento sintetico;

¢ Gestjone celle fasi propedeutiche all'attivita di riscossione .coattiva (predisposizione tuoii e loro
gestipne)

» (Cestjone delle leggi in materia
* Risppste. ad istanze, comunicazioni, opposizioni circa l'applicazione di tributi, Rimborsi;

* Gestjone amministrativa delle procedure di reclamo ¢ mediazione in ambito tributario -

13



‘SUAP:

- Gestione del Procedimento Unico:

L.

A

Front-office, attivita di prm ruy

CITTA’ DI ISOLA DEL LIRI

. SUAPECOMMERCIO
. FUNZIONI E COMPETENZE. -

‘ _ di. ”c.ontrollo prf:vcm]vo per 14 consegna |
. dell? lamnzaedegh elaborau;d(mumentl oa,utoccmﬂcazmm pmtomll(), L
«  Coordinamento crm tem/ufﬁcl comvoltl ne] pmcwdlmemo“ umco ed attmtén d1 comuiemﬂ. ;
* Revisione ed aggmmamemo del sub pmwdnmentl dellé baﬁca dau .
Aggmmamento bm':ca d.m sn;o mteme:t o ' . o o . o
s Gestione delie attmta relatlvc a]le rlchae:'ste, d1 Acoesso formalc agll atti al bﬂl’l‘;l dcll artlcoio 22 e
~ seguent] della legge’? agosm 1990 n 24t o | N
'-‘Geslmne contabﬂe dﬁllc msorae attrlbulw al Settore dal PL(J (dctcrmma?lom dlrlﬁenmali di
: 3“"lmpegm dx Spesa csuccesswe l:qmdazmm d; fattura), I '
Studi e piani di sviluppo/adeguamento.della rete distributiva .. LT
mercati settimanali. ~ . .l
* Crdinanze in materia di annona
_-Vidimazione registro carico/scarico -
.

Attivita relativa alla gestione degli impianti di gestione dei carburanti ~ @ 0 e

. Commercio s area privata:. oo 0 it et i e L e

Redazione/aggiomamento regolamenti per le diverse-attivita;

~Gestione di tutte le attivita di commerciog 00 T e e

Gestione edicole;

. Gestione attivit artigianali di produzione beni e servizi;-

Gestiong dei pubblici esercizi , circoli privati, strutture ricettive;
Gestione distributori di carburanti;
Gestione attivitd di taxi e noleggio con conducente, nolegg,,m senza conducente venmh, R
noleggio/locazione natanti; :
Gestioni attivita di P.S: sale giochi, locali di pubblico spettacolo, piscine, vendita oggettl antichi o
usati, agenzie d'affari, ete;
Agenzie di viaggi;
14
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. '-_ - Farmame (per quanto non d1 competenza AbL),

e . ‘.!stru;torm ed mvm all A‘%L de]lf:: nottf' che anltarle per tutte Ie amvztﬁ chc trattano prodottl

o Yallmpntan

‘ Gestlone dellc prooedurf: relatwe alle attmm cmmmerciali--s\aolte da im.p,fen.d,itgri agricd‘li;uzz;.';-.:-:f S

i Gﬁstlone df:} mﬂrcatl e delle aree mama‘cah,

e C‘cm;rol]o attmta normate: da! Tesm Umco Lﬂggi PS ( per Ia parte di: competenza comunale), :
e I«unziom di Polma Ammmmtratwa d1 cui. al DPR, 616/7’7 art. 19 e DLgs. 112/98, art, 163,

relatlvamente ‘&' compltl dl ammlmstra?mne -attiva (1Sh‘uttona dellﬂ da"ncmde:, r1la$c:10 dm ttt-:)h,
o 3&(.‘.{:),.' : ' ' :

Comum(:wmna e dlifublone delle mtormazmm in materla d1 SUAP nelie arce dcdlcatc dal Slto L
mterpat r.smunale, : i |

fr' ﬁ

Rappono con Erm ed Ufhcn esteml ( Carablmerl, F’m&nza, "'~I A ‘% ) e gestmne dclle sanzmm dz
‘; comiaetema, o Ry | L ke

Reda:?mne, par }a C:mnta Lomunale delle propﬂste d: dehberazmnm relazmm ed allcgah r1f&r1t1 agh
drgopwml di compatenza del Settme ot | e

E EFICI;; RELAZION

Gestlonc Back-office ¢ organizzazione front-office, attivitd di mtermedlaz:mnr.. tra i cittadini e |

1 CON lL PUBBLICG E S[}PLIFICAZIQ..‘ E AMMIN‘ISTRATI‘VA

amnyimstrazmne imallzzala -‘al mlglmramenm‘idm L sery

offerti  alla collettivita' “attraverso
Tacepglienza e la prima mtom‘mmona o L

Gestjone dei reclami

(Jcst[mlc dmle notlzm nella llome Pag,e mto mtemet vstitu;wnal&

f

Aggﬂnmamento della sezioni del sito & coordmmnento dﬂ] reqptms;ablh del dwerst sett()rl pe,r

laggmmamento dLlle mfor:ma?mm oggctto dl pubbhcazmne

]rasaaarenza gestlone sezZione Ammmlstrazmne Imsparemn, L

Risopsa semplificazione pratiche e comunicazioni

Spnrrel]u di accesso agh atu del Comupe

Sportello pohfunzmnale pe:r 11 collcgamento in retc con i prmmpah ‘mterm mi()rmatm -

15
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Infc)rmazxonc agll mtercssatl per l'mdmduazmne dell’Ufﬁcm competeme B formhre l'atto

[ ﬂjv}:?conu]uswo de] procedlmento o8 deienerlcr stabllmeme

. -‘Notme agl; mtercssatl sul dlrltto d1 acoastm, bul relatlw costl e Sulla pobmb]llt& d1 hccog]mre
1mmedmtameme la r1ch1esta verbalr. d1 acccsso (DPRn 352/92) B |

. ‘Regrstra,zmne lstanze de:i mttadlm merentl ru,hieste dl wsmne ‘ 1.:do¢umeml deli'Amm:mlstraﬂme

. custod1t1 in dl’ChlVl correnn edl depamto prewa vamﬁca de!la completem'a

e IS EJCumunipaz‘inne;'ag"li«Ufﬁci‘-‘:‘;(ar:chi‘v‘io.&o Struttura ::é;;fm.pe;t.ente).z?qd.:.-‘ag]i ‘imﬁ:re;,ssati .;;d;lle;;d,egisipni per

~la visione degli atti .ed accordo sulla durata ".wmporale ‘necessaria per V'esame all'oggetta. ... '

. .(msncmu dclie antorizzazioni per le mmdallt& dl visione degh atti di c(}mpate:nza (nproduzmm, |

L ;];-fomgrahc c/n copla fotostatma anaha autenmaw, estratu £ece: )

nscossmnc: dei dmm di segrcterla € dell‘aamlwmmto d1 evcmtuah d!l‘lﬁl dl bollo

»Cura delsevizo stampat rassegna ¢ comunicati

SIS’I‘FMI INFDRMATICI/INFDRMATWI E OSSERVATDRIQ STATISTIC
FUNZIGNI E COMPF I‘I}NZ ..... AN R

SERVIZI INFORMATICI:

® (mstlcme manutenzmne ottiml?mmcme e tmluppo dell'archltettura 11‘1f0rn1atwa comunala c:omptmta
7 Ja strumentazione hardwareepmdottl soﬁware ‘ S |

o Help desk: assistenza, suppmto c fonnazmne a tu;tm 11 peraonalc che ut:hzza a&trezzatura

informatica ¢ prodotti software;
¢ Gestione della sicurezza informatica;

* Gestione, aggmmamcnto otummmfmna dm server l.ltlhﬁz,ﬂtl dall’Ente e bllldl() d1 mluzlom

lmglmmtlw relatwamento alla manutenzmne dei sarver
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| Ana]im & progettazione di nuove. soluzioni inforinatiche per. 1!

- CJTTA? PI ISOLA DEL LIR1

Valq{aﬂzlonc delle esigenze di aggiornamento delle procedure o atirezzature mformatiche dm vari
: ufﬁai e predisposizione di un piano acquisti e di innovazione: tecncloglca annuale: dando prmrlta

3all ugo di software Open-source e atirezzatura a basso €ONSUMo;

ottlmizzazmne de] }avora degll uﬁ' ici;

Gestlonc delle reti interne prabentl

Attupzione della digitalizzazione dell‘azmne ammmlstrat:va e del plano di continuita opcratwa
‘comp %tablllt() dal Nuovo. Codu:e delt’. Ammm:strazwm Dlgltale,

- OBSERVATORIO STATISTICO:

‘Agtivita ghi rilevazione sta;istipa:jﬁTAT;,.-,-:,,._‘«,‘-‘;.,.1_7:.,..-,.j.;-;;. T e e

Rilevazione dei prezzi al consumo e indagini multiscopo sulle famiglie; .. oo

3}- Altre aitivitadi rilevazione di inferesse dell’enge; o oeiniin b e

e Hubblmazlonedldau SBSHOE oot Lt e
Programmazione, realizzazione, validazione, coordinamento, sviluppo del sistema di informazioni

 statigtiche del Comune, anche neil'ambito del programma statistico nazionale, ai sensi del D.Lgs

n. 332/1989; | |
Adempimenti statistici attribuiti ai Comuni;

Compilazione dati finali dei censimenti;

Statigtiche ad uso interno dei servizi del Comune . ... . .. ..o

Rapporti con I'lstituto di Statistica al quale fornisce dati di competenza ¢ quelli:aggregati ricevuti

dg tutte Je strutture comunali;

. Promozione ¢ sviluppo informatico, a fini statistici degli archivi gestionali; . . . . .

PliDTgCDLLQ

» Protgcoilazione informatica in entrata ,‘e:‘ingsci;lja“c.ii:mgtigliﬁtt_iﬂdq} Comune ¢ gestione dei flussi
dpcumeptali,

» Gestjone della posta cartacea

*

Gestjone di tutte le PEC in arrivo sulla casella istituzionale e loro smistamento . . .
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CITTA’ D} ISOLA DEL LIR!

+ - 3SERVIZIO A e e e
| "‘,“,FINANZIARIO E RAGIONERIA‘;
----- ¢ .NTAB]LITA' .E BILANCIO
FUMIOM B COMPETENZE
»  Predisposizione del bilancio di previsione annuale ¢ pluriennalé e relative variazioni~ o
» Predisposizione del rendiconto della gestione
s Predisposizione del PEG e delle relative variazioni
* Predisposizione dei certificati del bilancio di previsione e del rendiconto = et T L
* Elaborazione indica'toﬂédisjbi}aﬁcio-i-ua R e e ey T e
¢ Controllo finanziario di gestione ¢ monitoraggio degli-oblettivi del pattodi stabilita =~
» Salvaguardia degli equlhbrl th bilancio e verifiche sistematiche: deltandamento ‘della: gestiune -
ecCestione dell! mdt..bxtamenw dell'ﬁme (ge?.tmnc amministrativa e cotitabile mutm)
& Verifiche'di cassa ' '
s Elaborazione e gestione della convenzione del servizio di Tesoreria
» Relazioni con I'Istituto Tesoriere |
» Relazioni con il Revisore Unico
o Predisposizione ed aggiornamento del Regolamento di Contability
» Applicazione della nuovo sistema contabile armonizzato a regime
e Gestiong contabilita economica
‘s Gestione'degli adempimenti fiscali del'Ente (IVA, Trap, et¢)
e Gestione del nuovo sistema dello split pavment
¢ Gestione movimenti finanziari derivanti dall'attivita ammlmctratwa del!’hntc in parte corrente
(verifica impegni di ‘spesa ‘ed erissione mandah di pag,amento,. \enf' ica entrate dell'}i nte ed
gmissione reversali d'incasso)
« (estione entrate in conto capitale ¢ spese da investimenti
» Controllo contabile dei piani di amimottariento dei mutui
» Emissione dei ruoli affitti deli'Ente e relativo monitoraggio
* Gestione della cassa economale e relative rend:contazlom
¢ Gestione delle spesc in economm B '

18



- CITTA” PIISOLA DEL LIRI

.

onyocazione € verbalizzazione delle sedu,teﬁdel}a@ommj ssione Finanze, Bilancio, Patrimonio

- : TRATTAMENTO ELDNOMILO FISCALE E PREVIDENZIALF DEQ
SRR i A MINIS.‘ v, TOR] E DEL PERSONALE

hlabprazmne delle rembuzmm mmsﬂl del persanale,

Emissiope cnodlca dc:l mandatl c'u ] amento er’ la'l"esorena mlatlvamentca
n e pe P g P

‘Qﬂmp@tenze lﬂrdﬂ, Lol e L Y

R gontributi prewdennah da versare all! INPDAP ed INPS; -
- IRAP;

.m. rjtenute operate ai dipendenti per assicurazioni, prestiti, quote sindacali; ...

ritenute IRPEF operate ai dipendenti;

- Procedimento di elaborazione e trasmissione alla Ragioneria Generale dello Stato di: .

- Relazione al Conto Annuale; ST | | e

« Conto Annuale; G TR . g

- Rendiconto rimestrale; . ... e e .
rocgdura DMA2Z (Denuncia Mensile Analitica): trasmissione mensile all’INPDAP, -per via

telematica, dei dati anagrafici, retributivi.e contributivi relativi al personale dipendente; -

Procgdura UNIEMENS: trasmissione mensile all’INPS, per via telematica, dei dati anagrafici e

- retributivi, con lindicazione dei periodi lavorati, relativi ai dipendenti assunti & .tempo. determinato

ed af soggetti inseriti in cantieri di lavoro; - ... .

Elabprazione dei modell; CUD;

Elabprazione e trasmissione all'Agenzia delle Entrate del Mod, 770:.. :

Autotiquidazione INAIL: calcolo del contributo previdenziale da versare allTNAIL e successiva

emissione dei mandati di pagamento;

Procgdure previdenziali per trattamenti di quiescenza relativamente alla sola parte contabile:

ricogruzione della carriera del dipendente e compilazione della modulistica da inviare allINPDAP

con b’indic:m:ione dei periodi di servizio, dei relativi trattamenti economici ( PA04)

Agglornamento procedura Nuova Passeweb 2 per PPaggiornamento della posizione previdenziale

dei gipendenti;

Progetti di liquidazione per trattamnenti di fine servizio (T¥S) o fine rapporto (TFR):
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CITTA’ DI1SOLA DEL LIR1

- :compiiazion: dei ‘progetti ‘di3-sliquida2i0né.i’ T¥$ 0 TFR da inviare allTNPDAP- per 1 -Hipendenti
(23‘:‘:&1.1 dal servizio per fine mcanoo, mobilita ad altrl Enti, mllommentl a nposo 0 Hlmlsslom
voiontane, S

‘ Procc:durc prevnd&nznah per ncongmnzmne da 1) Verso aitm cassc ‘pensionistiche, r:%altd di perlﬂda
-di studio e di servizi vari, computo del servizio rmhtdre, accertamento della posmone asslcurahva,
contribuzione volontana* prednspmmone della: pmtma relativa alla ricostruzione: defla camera, alla

certificazione dei. sewle bVDltl n: degh emolumentl annui: mmrlbutw: percepm

Note di debito per le quote pensmm: a carico dell’Ente: versamento, previa: verlfica clelle qliote
mnmbutwe richieste dal.l'INPDAP,‘-relatw,e ai benefici contrattuali 'maturati dai d1pendem: dopo 1a

cessazione dal servizio per cullocamento a riposc)'

Studio, verifica ed’ attuazmne della normatlva vlgcnte in materia dl programmazmne ® gesﬂone

della spesa del personale;

Previsione della spesa del personale; 7 w1 Tl -
Gestione dell’andamento della spesa per il personale;

Compilazione degli allegati di bilancio attinenti al personale;

Gestione del Fondo risorse douemratc: del pe:rsona;a loro costante mc)m‘tc)raggm sia in termlm di
-costituzioné che di utilizzo S il R

Cessioni stipendio per la parte economico-contabile =

Adempimenti PELAPA

Equo indennizzo per la parte economico- contabile
Stipendi e salario accessorio
Assegno per il nucleo tamiliare

Iscrizione agli Enti di previdenza, rapporto assicurativo INATL, ece, Contributi previdendiali
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- CJTTA’ PTISOLA DEL LIR] o

" CONTROLLODLGESTIONE .. . ool

‘ ‘antrollp strategico: . .
~» definizione dei documenti di programmazione, degli strumenti di- monitoraggio ’é*dé]lé 7}éﬁéﬂi'sii<:éz
‘-dq sottoporre all'amministrazione; e

. mon[tnraggm oblettm stratnglm o b s

» predjsposizione del rep()rt da pmscntare: al Nucleo dl Valuuﬂ?mne € all Ammmlstraﬂom o

. PredlSpoamone del Documemo Umc() dl Programmazmne (DUP)

.;vantrol ]9 dl g@gg g ‘ . ‘ L
, " predﬂsposmone del Piano degli Obiettivi e delle owormance (oblettlw d1 PFG) con 1] quale
vengong definiti gli obiettivi da assegnare at singoli centri di responsabilitd/centri di costo;
: = monjioraggio del raggiungimento degli obiettivi prefissati attraverso I’analisi per indicatori e
- Panalisi degli scostamenti (eventuale aggiornamento degli obiettivi agsegnati);
. valujezione della funzionaiitd deli’organizzazione al fine di formulare proposie di riorganizzazione
~di servigi/uffici e valutazioni di convenienza (analisi costi-benefici) sui servizi comunali o progetti
- strategic] previsti dal programma di mandato;
 ~ predjsposizione del Referto di Controllo di Gestione da inviare alla Corte dei Conti;
+ Supporto ai Nucleo di Valutazione nella procedura di valutazione della performance;
= Valytazione del costo dei servizi e dell’economicita nella gestione detle risorse di bitancio
dell’Entg;

* Monjioraggio dei servizi di particolare imporianza per ente al fine di rilevare il costo dei degli

stessi, il gisultato della gestione ed il loro grado di copertura finanziaria;

ELONQMATO

» Riscpssioni di competenza dell'Economato

+ (Gestjone spese minute

« Rengdiconti

* Antigipazione spese missione, urgenti e straordinarie
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CITTA’ DI1SOLA DEL LIRI

* Gestione fondi speciali per spese” postali; ecc. .+

- Depositi cauzionali provvisori per appalti, ecc.

‘ AﬂthIPﬂZ]Qnﬂ SPQS@ COﬂUﬂni SRR

«  Carico e scarico marche segnatasse

» Oggetti e valori ritrovati (affissione albo, segnalazione alla Q.ué.:stu;faﬁ,p;q,) L e
* Abbonamenti a periodici € riviste di competenza -« - .
¢ Compilazione ed aggiomamenio degli inventari dei beni mobili e artistici del Comune

» Verifica trimestrale per gli agenti coptabii P
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CITTA” PTTSOLA DEL LIRI

. 49SERVIZIO. . o - |
;:-PROGRAMMAZIDNE TERRITORIALE

E.SIC REZZA SUL LAVORO

URBANISTI(,A i

Cestjone del Piano Regolatore Generale - PR.G. - 1 Varianti Strutturali, Varianti Parziali,

Adeguament normativi elo cartograf ¢i, correzioni errori materiali;

. Gestjone di Stmmentl Urbamsum I:%eeuuw di m]?:atwa pubbhca 0 pnvata

Gestjone di Piani di- Recupem di iniziativa pubb!ma o privata;
Gestjone di Piani Particolareggiati;

Gestjone Piani per l'Edlhma Econnmmﬂ e Popolara -mP ]:. E.P. -
Gestjone di interventi di edilizia soclala T
Gestjone di Piani per Insediamenti Produttivi —~ P.LE, ~;
Ciestjone i I’rogrammi ]nt@gratl

Pmnﬂ di reoupero zone g degradm S T

Gestlone progetu ‘;pe:mah prcdlsposmone d1 pxam o pmgramm] per lammlmone a bandl di

"ﬁnaqzxamento coordmamenm delle amv;té comeguenn al ﬁnanzmmento d: plam 0 programmi

Conyoca?lone e Segretma c'lalla Commissione Lﬂnslgltalﬂ mmpeteme in materm Urbamstica e

pmd@spusmune della documentazione relativa agll drgomenti pDStl in dlscussmne all’ordme del

" giorye, nonché redazione di specifici verbali;

[ ]

Pubhylicazione sl;rumemx urbamstlcn generali e varlantl strumenti urbanistici eaewhw dl ll’l]ZlatW.':l

“ 'pubbhca & varianti agli stessi, ‘strumenti urbanistici esecutivi di iniziativa prwata pr&dlsposwmne

deg,lﬁ antiuiel di pubbhcazmnﬁ per la redazione dei manifesti da destinare a!]a pubblma afﬁssmnm

per la puhbhf:amonﬂ su quotidiano lc:ca]e :-,ul Bm!]ettmo Ufﬁcmle d@lla Reglone e ncl :-nto internet
del epmune; Sl nl |

‘Misyrazioni, frazionamenti, volture, visure ipotecarie e catastali, rapporti con UT.E.

Autgrizzazioni per arredo urbano;
Adeguamento degli strumenti urbanistici ai fini della prevenzione del rischio smmmm,
Autqnzzazmm insegne, caﬂelh e/o altri mezzi pubbhcﬂarl & tenuta del reglatro |

Momtumggm della nscossmne degh oneri di urbamzza..:mne eoggml a mtemzazmnc con

procedupe di escussione polizze ¢ recupero somme in caso di insolvenza;
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CITTA’ DIISOLA DEL LIRI

. Redmone del Cemhcatl dn Dastmamom Urbams.nca - LDU ” secondo, .1e 1stanzce‘?‘-ﬂellutenza

pubbllca e prwata, perveuute all Uﬂ'mo Urbamstma copm confo m1 progeitl, Schede di areﬁ bo]ldudo
di urbanizzazione; '

~* 'Sanatoria abusi edilizi e Lalcola onerl urbanizzazioni S

- TOPONOMASTICA: . : i
‘ . Aggiornamenti della toponomastica. stradale e attribuzione/modifica della numerazidne civica,

in collaborazione con gli altri Servizi dell’Ente (servizio demografico); il

- EDILIZIA PRIVATA
FUNZJONI F CDMPETENZE

“Sportelio Unico Edifizia Privata:

-« Comunicazione e diffusione delle informazioni in materia di, edlhzla prlvata R TR

. ‘Rwezmne e gestmne degh attl edum Lomumca.mne d: ]nmm del L.worl, Dxchmr.mibne Inizio

.'Attmté Segnalazmne Lemfimta [nmo Attmté Pc-mesm di Lostruuc oitre agll hitri

| ‘,‘pmvv;adlmmt: .mmmmmn prexuppom (Autonzzazmne paesaggmma, ¢ snmll)g o

_ "flb.‘;,asmstcnzaallutenza T PR S | o

. HR]LETIOT!@ e pmtmol]o deile denunce d: opere in cemenio. armato ¢ d1 %tmtture metalhchd (Le;,ge n.
mlOSt’:/?lssmmu) N o e

N @H.“Coordmamento du rappom con g,h lnu c.:;term, Lht: sono tenutl ad mpnmem pamrl cnnsultm 0

..:“"‘,:vmcolantl . L PR

. ‘Rllas;mo di cemiu.ammr dlchmrazmm attestazioni, pareri relatm aile attmt& del, Servmb

. R]Iabu() della certificazione di conformita edilizia (agibilitd); R

» Gestione delle attivita relative alle richieste di AGEesso formale agh attl, ai sensi dell’amcolﬂ 22¢

seguenti della legge 7 agosto 1990, n. 241;
» Condoniedilizi;
Vigilanza Edilizia: |

. rappom ¢ re:lamme con 11 pubbhco per moluzmne problematwhz_ mlatwe, ad 3‘5]30‘;'(1 c/t) venﬂchc
da parte dell'ufficio;
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o C]TTA’ p} ISOLA. DELLIRT |

"*f’-ﬂﬁﬁlstenza al pubbhm per accmsso agh atu ammlmsn‘atm per chxanmenu tecmcl r:lguardanta abusx
Tedlhzl presunti,

;'*-J'fvenﬂca d1 espost: e segnalauom pervmute agh Ufﬁm da prwau o da altr1 enu e ufﬁm,

‘venﬂc:he d'ufﬁcm sulle amvua edillzm i mr*,o con sopra!luoghl sua canuen, .

. -stesqra c'h mlazmm tacmche m cam d‘ ccmiurmlta de]le operﬁ

‘ste q a‘?de verbah dl contestazmne edﬂlzta corredata da documentamone tecmca' necesqana per la
leeqra deila relatwa mmumcazmnc dz natma di rcato, .

- stesqra dt:lle relauva urdmanze d] bospensmne dei lavan efo ordmemm i npnstmo deilo stato del

REN “"‘frelaz,hme diretta con 13 Procura de’lla chubbhca, Corpo l*orebtale dello Stam Agcmzm del
E ‘Tc:rrbtorao, B ' L B R ‘

el "f'mtruptone relatwe alle pratlchei ‘1’pennessc) da cosmurc sanatona “bonserva:rmne: opcrc ew" :

e ‘calculo e reda{wne dellr., lrmga.dmne sannmu ammlmstratwer B I

. ‘verlfichﬂ tacmc:he relatwe all’ ottemperanm dﬂlic ordman.m emesse

. ;consulenza e gcstmne pramc,he d1 vmlazmne edllma m , ‘utodenunma,

. asmstenza tecnica come ausﬂmn d1 Polma Gmdlzxam S SR R S

| Attw:t& ¢il Laratwre genera]e svolte da] Servmo S s D

. Avvgo dei pm(:edlmenu correlati all'emissione di urdmanm dmge:nzmh e smdacah rc:latwamente
S agl prgomenti di compelenxadﬂi Servu:m, R A |
. ,(Jracguatuna per assegnazmm terrcm ( }mtl) e laboratorl m Zone P I P

iy “c}ast]one contributi prewstl Pﬂr leggﬂ

- Gestione prauche i r:chlcsta mnmbmo emgato dalla Regmne Lazio 4 favorc di privati

- volto al superamento delle barriere architettoniche, valutazione fabbisogno, erogazione

~ contributi e rendicontazione alla Regione Lazio; F

CURAZIONI E SINUSTRIE - 0 e i 0 et i b

'+ Tndividudzione del Broker tramite gara ¢ gestione dei rapport con lostesse;
» Gestjone delle pulmm Responsablllta (,mle verso "lcrzx e I)xpendent: 1noend10 e garanzm
"“"":acge;‘;orle*""‘”'" S e |

« Furtp e garanzie accessorie; R.C. motoveicoli ed autoveicoli e garanzie accessorie; Tutela Legale;
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‘ QCI’I‘TA’ DI ISOLA DEL L:IR] (AR

.-‘.:Infortum E: garan::ie awessorlf:, Responsab:hta cmle € ammlmstrativa patrimonlale dcllh pubblma
. ;ammmlstrazmnc (cur“d d;—:lle: ‘;cadenze con: pmdmposxzmne degl: atti dl gara pagamento pl'em;), |

- . .'?Gcstmne de: Smlsm att1v1 (aoqmslzlone d':zlla scheda tacmca con 11 prevemtwo dﬁl dannd subltd dal
- “Comune, frasmis,sim ﬁl;fsBmk.s%rsadﬁll :

' ohxesta dl rlsarmmenta

E3N

momtoragg:

del spagamentu dc]

;‘-marmmenm, gesnone de] rapporto con i Perm d1 mmropaﬂe)

‘f-,;;‘;:l“:‘!‘,‘,‘:‘;Gestlone del smlstri relatm alla pulmza dz Reaponsablllta Cwﬂe verso Tem £ D}pendentl

(valutazmnc tcc,mm glundlca dm smlstrl con: accettazmne o, mﬁno d@lla rmhmsta di. rlsafmmento o

o ;,,con eventua}e proposta d1 transazmna a]la CONTopare); .

. ‘Gcstlom dcl comenﬂmso (predxspoﬂzmne di atti per la difesa in gmdlzm con Awocati nominau

. dalle. Compagnie; di:

B bbmura?mne fomendo agh stesm la collﬂborazlonﬂ HGGESSHI‘IEI pf:r

‘;‘l’espletamento del mandato), -

: ‘1’Dﬂ¢mm¢nto \dm rappnm ch bemw-.rﬁiaywm.sl.,n1s.tn.,1‘n,cu.l.;1.i‘.quune.-‘é‘part.a_m..qausa\m,‘

i “j-bEleDNE AUTDPARCO C{)MUNALL__

. {chovcm e manutemmne di tutti gli automctzzl e macchln(.. operatrlm

3 -‘Appmvwgwnamento di materiali per la marmenzmne ¢ r:parazmne e acqu:ste car burant1§

L Proposta d1 acqmsto d1 nuc;\w automez;n,

. Prﬂdispomzmne di tutti gh atil relativi d]la c;rwla?mne ( tasae dx mrcolazwne asqinurmbne,
revisioni, denunce, vcnﬂche, smmrl |mmatrxgcmla;1m]),_m‘._‘, L

s Lavori di lavaggio ed ingrassaggio dei mezzi in dotazmna al] autopam(), ad eweﬂnne degh

‘scuolabus comunah d1 competenm del ‘Sbrvmo Pubbhcalmunme, e

'GESTIDNE UTENZE COMUNALL - o
+ Rapporti con ENEL, TELECOM, 1’IALCOGIM AC‘ PA

» Controllo e pagamento di tutte le utenze comunali (ENEL, TEL‘ECQM;-I:IT,A‘I;GOJGIM,’-}AC.EA);
* Redazione di piani, di raziopalizeazione ¢ di risparmio per Vutilizao pity, efficiente dalle wenze
, __comunah ' | ' '

U C‘Ollabord.e:mne con 11 Servmo l"atnmom(} per ]a contdblllzzazmne delle tarlﬂ'e per ] u‘uhim di bem

.. .comunakt
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‘ L]EE}ZZA SUi L'UOGH] DI LAVDRO RN R

RSPP (Respomablle della Slcurezzza, Prevenzmne ¢ Protezione sui lumf,hj di-lavoro);

Campxtl f::fm}zmm del Datnre di =-L&W)1‘0 \.:u. ‘senm de]l art 1'7 dcl D Lgﬂ 8 1-/2008 e 8.m.1,

Jtesura e aggmrnamento dm D@Gumeml d] Va]utazmne del RlSChl

Redazione di atti e pmvvedlmentl orgamzzatl‘vn per la sicorezza sui luoghl di lavoro

Yalutazione dei rischi dei luoghi di lavoro dellEnte

Redazione di atti e provvedimenti organizzativi per la sicurezza sui luoghi di Javore- .. ..+
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5° SERVIZIO

“CULTURA &PORT E SERVIZI DFMDGRAF’ICI

mBLmTEcA CULTURA PROMoszE D’F [ TURISMO
i szmm E COMPETEN?E

‘BIBLIOTECA

Servizd al pubblie: o S s L e e e e

- » accoglienza, orientamento ¢ consulenza bibliografica ai lettori, Informazioni di orietamento ¢
turistiche sull'offerta generale per if tempo libero, il lavoro € il turismo;

» attivita di circolazione dei libri (iscrizione, prestito, prenotazione, restimuzione, gebtione dei
solleciti);

» servizi per l'infanzia: laboratori di lettura 0-3 anni e per le scuole;

s servizi per i giovani adulii: internet point e servizio wi-fi;

* iniziative culturali;

Servizi di back office:

& acquisto materiale bibliagrza.f?co;
s catalogaziong;

¢ trattamento fisico del documenti;

» gestione dei periodici;

CULTURA
e programmi di utilizzazione & fini culturali e turistici delle aree industriali dismesse;
¢ programmazione delle manifestaziont estive:
- montaggio palco per manifestazioni comunali
- fornitura di materiale per manifestazioni: palco, transenne, sedie efc.: programmazione
consegne dei materiali ai diversi richiedenti ¢ verifica riconsegna
o Progeuti di collaborazione e rete con le varie associazioni culturali del territorio;
o Rassegna teatrale ¢ teatro scuola;
« Coordinamento ¢ gestione convezioni utilizzo sale;
» Monitoraggio e controllo strutture comunali in concessione.
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» Seraje culturali a tema; o
» Organizzazione di eventi culturali ne]la stagmne estw&* ‘
. Prcd|sp031zmne € reahzzazmne della graf“ ca di’ tutto 1! matcnale pubbhcltano e mimmatwo del
servizio; | .' o ‘ EREEE R
i "-""‘*Valqmzazmne dell a&soc:xazmmsmo culturale, medmnte ) 'msteg,no d1 proposte pmgem £
iniziptive fruibili dai cittadini; o | =t |
. *'Erogazmne L()t‘l‘l,rlbutl a mamfestmmm di'interesse per la valorizzazione cultura]e del territorio;
K3 "Org,gmzzazmne dx spemhcl evemt: e Scrate temalmhm culturah,
b PBGMOZIONE DEL TURISMO
Informagione ed accoghenza mnsuca
» Infopmazione al pubblmo
s raceoltae aggmrnamemn miormazmm tumut,he e di utlhta
ggipmamento e rcpeﬂmbnm matena]e: promn?mmle caftaceo da distribuire al pubbhco-
@ dlstribumone del materiale promozionale del territorio ¢ delle mamfemﬂom |
= Programmazione ¢ gestione turistica: -
e Istrogtoria di pratiche ed atti amministrative relativi all*attivita dall’Asscssoram,\ R
» Determinazioni dirigenziali ¢ provvedimenti di hqulda:rmne conseguemr | )
¢ Curgdei procedimenti ammm:stratm relatw: alie nceroa dl rlmrsm econommhe' o
» Curg dei procedimenti ammlmstrauw mlanw alla concessione conmbulr
¢ Ideagione, organizzazione e gestmne ch mmatwc € mamfeua.mom tun‘;tac,he/uulturah de]l Fnte'
. Curq dEl rapp{)rtl con la Asscmazmm c:ttadme e con gh opc,ratorl dcl settore* |
il “ nopdmamento mamfestazmm turlstn:he,
s Attiyitd di informazione permdma a glomahsn o stampa qpecnah;rmta' R
. Coiipbﬁrazmne con Uffici Stampa rasteml . | |
v Ideagione e prodt.zmne materiale mformatwn rc*latwo alle mamfcstazmm e al terrltorm |
¢ Assistenza a giornalisti, studiosi, Entl, Universita mtere%at! al tcrrltorm e alle sue nsorse e
iniziptive;

. C(mrdmamento prommume principali 1n121at1ve (stampa matcrmic, aﬂ“ s,smm rappom uon orgam

di mformaznone spedizioni a mailing mlratl), |
Collgborazione con vari organi istituzionali (Regione, Provincia, Camera di Commercio, ecc.. )
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" FUNZIONLE COMPETENZE . .. . .. . . ...

&ERVIZI SPORTIV]

L.

.{Attwﬂ,& diretta per la promozione dello sport, di. mamfastazmm ed eventi sportivi, di progiammi n

coerenza con gli obiettivi del servizio;

.-Antivita di supporto ¢ sostegno alle Societa Sportive cittadine, agli Enti di promozione sportiva, al
C.ONI, alle Federazioni sportive, alle .manifestazioni ed eventi. sportivi da loro promossi,
 attraverso azioni di coordinamento, di compartecipazione organizzativa e di patrocinio ¢ tontributo

economico sia di natura straordinaria che ordinaria mediante awm pubbhm nvoltl allﬂ aﬂsomaziom

in genere o alle associazioni sportive per "attivitd di promozione spartwa

snnvxzxmmoqmmcp R
ANAGRAFE: -

Rilascio certiﬁcazioni; L
Rilascio carte d’ 1dentlta -
AIRE (tenma ¢ cmmme, agg:omamento),

INA SAIA (mvm comumcaaom e gcstlone dLlle anomahc dl rltomo), |

Autentiche di f' rme ¢ d1 oopm

Autentiche di ﬁrme relatwe ai pasa.aggl dl proprmta dm mezm

Pred:spomzwn@ modulmuca dlchldrazmm soﬁmutwe d1 cemficazmm € dmhxaraaom soatumwt di

atto di notorieta:
Denunce di cambi di abitazmm e trdsterlmcntl d1 r@mden.za

(Jestlone dm mttadml cemumtarl con mlatlvo r1!a3c10 dl attcstazmm di rago!amd dl ﬁogglbmo
Attrlbuzmne c,odme ﬂscale al necmatl

Rlcercht, anagraf" ¢l bt()ru.hc

Rlcerclu, per forze dell’ordme

thmne contabil@ deiles risorse atmbmtu con 11 P'LL: al scttore (determma;rmm dmganznh di

impegno di spesa e successive liquidazioni). |
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TOPONOMASTICA:

. Aéglomamentl della toponomastica stradale e atiribuzione/modifica della numcraznone civica, in

collqborazmne con gh altri Scrvxzx dell’Ente ( Serwzm urbamstwa)

Agglornamento dei ruoli matricolari.

STATQ CIVILE: e e e .
. thwlmemo degli atti dl nasmta e tormaz:one dcgh atti denunclatl alla. Dlrczmne {Samtarla
» Formazione ¢ ricevimento degh..atu,;h,r;upnoacxmlenl(};-Jci;,-‘nalsc;,l‘tjuro,;;: T ARNENT NP
+ Ricevimento ¢ trascrizione di atti di morte; . o
* Rilagcio antorizzazioni al trasporto salma fuori comune, all’estero e al trasporto ceneri;
o Rilagcio delle autorizzazioni alla cremazione; '
« Rilagcio autorizzazione affidamento ceneri ai familiari; 0 o LoV
s Rilascio dispersione delle ceneri; |
Pubblicazioni di matrimonio;
+ Fonmazione ¢ trascrizione atti di matrimonio;
» Trasgrizione sentenze di annullamento, scioglimento e cessazione degli effetti civile del
matejmonio;
» Accgttazione dichiarazioni di riconoscimento figh naturali;
Atti pelativi alle adozioni, all’apertura ¢ chiusura della tutela, interdizione e rettifiche di generalita;
e Trasgrizione decreti di cittadinanza e predisposizione giurarenti,
¢ Tenyta ed aggiomamento dei registri di stato civile;
* Ricoposcimento sentenze straniere L. 218/1995;
+ YFormazione degli indici annuali { morte, nascita e matrimonio);
+ Ricepche storiche;
LEVA MILITARE:
»  Formazione della lista di leva;
|
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SERVIZI ELETTORALLY:
- Jenuta de:_llﬁ::liswfEleti‘oraH,zrcv:i.siqhﬂ semestrali'e dinamiche; b

Rilascic) aggi(‘)mmento teSS@fe"eleﬂQra]i; R Rt B e T e e e

Tenuta ed aggiomamento delle liste eletiorali dei cittadini dell’U.E.;

Rilasoio certificazioni elettotali per sottoscrizioni ¢ canididature; "~ 1+ i

Predisposizione e coordinamento delle convocazioni elettoraliy -+ vt e

Commissione e soltocommissione elettorale:

- Convocazione tiunionie verbalizzazione delle stesse; i 1n 0 s

- Tenuta ed aggiomamento liste elettorali;

- ricevimento ed approvazione candidature ¢ liste per le elezioni amministrative, o0
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69 SERYIZIO - .
*‘sergzx AL TERRITORIO s g
PROTEZIONE CIVILE o4 e
L FUNZIONT ECOMPETENZE i
‘:‘"3-Pre‘\:f'i"sliﬁrié:"**"“"‘l*‘""‘"”*'*33‘--'*"""-‘-’-”V-"i:‘-‘-7~ S e e

o Attiita diretie allo ‘studio ‘ed “alla’ detérminazione ‘delle’ cause ‘dei ‘fenomeni calamitosi, alla

idenfificazione dei rischi ed alla mdlwduaxmnn?: delle zone de! territorio soggctte ai tischi stessi:

' "*-‘*i"*".‘gmmhca?mne degli scenari; ‘ .

R "-'”'333];§amﬁcaziuhe delle situazioni di emergenza,

Eh niamimamme dellé azioni;
- ‘niamficazmne delle risorse;

et rlce;innc delle comunicazioni di ‘allerta, assicurando a tal fine" pronta reperlblhta, ed -attivazione

delig conseguenti procedure;

e “redagione di ‘apposite convenzioni regolanti il rapporto tra'il Coffiune ¢ gli enti interessati nella
-gestipne delle emergenze (associazioni di volontariato, ASL ed enti del SSN, Forze dell’Ordine
ete.) gompresi promcalh di intesa e accordi per la gestione di emergen?e 8 c:arauere mtercomunaie,

» predjsposizione, aggiornamento e verifiche operative del Piano Comunale di Protezione Civile ed
in generale dei piani e programmi comunali previsti dalla legge in materia di protezione civile,
nonché di studi previsionali e p‘ré\ieh'tivi' ‘dei rischi incidenti sul” terfitorio ‘comunale, anche
attraverso la siipula di convenzioni con enti pubblici e/o collaborazioni professionali ad elevato
contgnuto tecnico; D

. elabnra;ridﬁé e i*éa]'i?ﬁu?i‘imé”di"aﬁpdSi‘ti‘ ét‘ru"mé‘nti in"fbnﬁétiiri"pér"la ;Sopdila:?imie'in‘ relazione ai
rischi prmeml sul Lemwno ed alle misure di difesa deg,h ste&sl oltre al ‘mantenimento deile
relazfoni mimrmdtwe con i competcnt: orgam nazmnah regmnah e provmcmh |

' :}’revcznzannc '

+  Attiyita volte ad evitare o ridurre al minimo la possibilita che si verifichino dahhi conseguenti agli
evengi di cui all’articolo 2 della Léggé 225/1992 anche sulla base delle conoscenze acqguisite per
effego delle attivita di previsione:

- gfesura/aggiomamento Piano Comunale di Protezione Civile;
- ipterventi i manutenzione generici su rii, arginature e Htorali;

- fprmazione del personale comunale e di altri soggetti interessati;
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formazione e gestione del Gruppo comunale volontari Protezione civile ¢ dei volontari facent

parte del sistema Protezione Civile;

gestione emergenze simulate. (e ermtazxom)' ‘

informazione a studenti ec

| ,sull‘attmtﬁ dl protez:one civile;

. coordinamento detle aitivita svolte dalle organizzazione di volontariato di Protezione Ciwle dl cui
-8l D.P.R. 8 febbraio 2001, n, 19449:1@@11 sul territorio comunale anche attraverso la stipulb di
.-specifiche convenzioni; - | '

» atal fine il servizio promuove, anche attraverso erogazione di. mntrlbuts 1@. iniziative. mtmpl‘e*,e

T 3

dalle Organizzazioni di Volontariato per la prevenziong dei fenomeni calamitosi e per la tutela delle

popoiazioni, nonché le iniziative di formazione e informazions nei ;pm;gfmgtijdql.-‘.‘fglqn;gﬂato;

Soccorso:

_Attuazione degli. interventi -diretti ad assicurare alle. popolazioni colpite dagli. evehti di cui

all'articolo 2 citato ogni forma di prima assistenza:

. 1a collaborazione e supporto al Sindaco ed al Centro Operativo. Lomunale pet ]a ;beﬂimne delle

. .. emergenze; .

. lge:stmnc: lJnm“t dicrisi; ., . .

_gestione emergenze reall;

. attivazione Centro Operatwo Comunale; ‘

. 1a pronta reperibilita del personale addetto al servizio;

1unzmm di Supporto al Metodo di Intervento;

I'apertura continuativa dell'ufficio durante le fasi di emergenza,

 rapporti con Enti ed Istituzioni facenti parte il Sistema Provincia Regione Sato;

Pattivazione delle pm,cedura contenute nel Piano Comunale di .Protezig).m‘C‘i‘.v.il.e;;‘ o

approvvigionamento e gestione economale;

adesione al Coordinamento Provinciale del Volontarlato ¢ partecipazione alle MlSSlDﬂl rlch}bste

~ e coordinate daila Regione;

‘ ‘hupcrame:nto delt’ emergenza (rlpresa delle lmrmah mndlzmnl di v1ta)
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. Llabprazmne pmgmmma manutenzmm

CITEA? PI ISQLA DEL LI'R} N

‘lMANUTENZI N EDIFICI\CDMUNALI.‘STRAI)E ‘SCUGLE PARCHI :

. Venf ca delia programmamme di lavori manutentlw nguardantl ! attmt:"i della stmttura

B Manptemzmne '«*»t:radale ordinaria c/o straﬂrdmana

e ‘Gesticme e verifi ica dclle sagnalazmm anche attraverso soﬂware spamf' c

o 5-7‘i‘3'3.5"1ntewent| d1 p:ccoia manutenmone medlame 1a squadra operai camunala sull@ proprmté cnmunali

- ‘Rulazla caditoie e gnghc dz racco}ta acque s,upax'f“ cmln -
- pulizia cunette stradali.” A

- ‘chlusura buche su pawmemazmm in conglomerato h:tummoso in autobloccanh lapldee

- ':,t!ntuggmture interne scuolc ed edifici comunali

i ‘:"“HiCCOlE"S riparazioni impianti terma-idro—samtaﬂ B AT

- Rlecole riparazioni impianti elettrici

- - spstituzioni lampade

- 3‘t§'ﬂsloch‘i uffici C:{)murlalifﬁ“s?dlaSﬁci-ﬂi;':.‘:‘--':;'ui::s‘-i:: L T e

- . splatura sirade
- sgombero neve percorsi pedonali

. I}lmgmm coordinamento, organizzazione ¢ controllo defle attivitd delle squadre bperaie;

s Gestjone del personale operaio (orari di lavoro, straordinari, ferie, ‘-permessi) el

e Mangitenzione, censimento ‘e‘monitoraggio giochi per parchi-e arredo urbano; ot

* Vetifiche periodiche di legge delle attrezzature ed impianti antincendio; =+ i
‘o Verifiche periodiche di legge impianti elevatori; -

» Soprailuoghi e verifiche

. Rapporti con 1propnman confinant] fe strade . - o

. ‘“Puhz.a delle scarpateede:]le canalatte dx scoln Venﬁca T

e ""Manptenzmnc ordmarm di parchl glardlm pubbhm marcmpxedu -

s Verifica delle operazioni connesse alla ordinaria e straordinaria  manutenzione di tutio i
patriptonio immobiliare del Comune. Eventuale direzione lavorx - N

= Probjematiche relative al Servizio Idrico Integr&to € manutenzmne agh 1mp1.;mtn ud al]e, strutture
(fossf e canali)

o Controllo dei cantoni comunali
« Proppste di acquisto dei materiali occorrenti
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. Deposuto d1 attrezm ematerlah-“‘teg:‘gssarif:ﬁ]}:amafjﬁtrm';ﬁibﬁéj.

- fTenuta dm mat(.rlall

. :lnvcntarm ds magazmm)

. ‘Pmdlspoalzmne att; mcmco-ammmlstratm inerenti, l'attlvlta deila struttura

. ‘Ra,pporu con ENhL T LLI:C()M GA‘% ed Acquedcmo

‘::;.__l-_‘_“:f',(}estlone dm collegameuu ad mternet ¢ analisi. deile mlglmn soluzmm in termini di, cosh e

'-prestmom di banda;

+ Istruttoria rilascio autorizzazioni cartelli paési carrai D). Lgs 235/92.‘..Q-chicqiglallla;.Stlfada.‘.‘y‘

. ,RﬂaSClO autorwme:mm per, m:cupazmnc suoio pubbhco | R

'E ilizi smlav.tm . IR ) ST

¢ Programmazione ¢ gestione interventi .di: manutenzione ;.;nﬁgl.i;.;;g:diﬂci;.;sqq,lasti;i;,;-‘di proptieta
 comunale; | T ” |

«  Aggiormamento edilizia scolastica annuale; :
¢ Aggiomamento ¢ censimenito presenza di amianto neghi-edifiei.scolastic; i i

& Vuinerabilita sismica degli edifici scolastici;

ATESEAFIONT - . e e T T e e e e e
¢ montaggio palco per-manifestazioni-comunali .0 e sy
» fornitura di materiale per manifestazioni: palco, transenne, sedie ¢tc.: programmaziond: conségne

dei materiali ai diversi richiedenti ¢ verifica riconsegna . i .ol b s

CIMITERO
SERVIZI CIMITERIALL: : :
o Operazioni cimiteriali: inumazioni, esumazmm tumulazmm estumulazmm,

¢ Rilascio auterizzazioni per 1’&5&:(:11.?10116 dl &»ervm ¢1m1tenall oltre ::ﬂ 1mspc}r10 ccncrr e ci'emazlone
Y Téndﬁs’ ‘régi"siif'i"c‘;‘i‘mitefiéii?"‘"'"' R | N |

* Verifica Concessioni mmltcnalr S

. :Contmllo de] buon esrco dcllc manumnzmm

» (Censimento, controlie e pagamento canone lampade votive
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l MPIANTI I?.’, bLRVlZI COMUNAL (elettrmntﬁ -eventuali semgfor:,)
FUNZIONI E COMPETENZE

. Appalto manutenzione impianti c:omunét'l3i; R e T
~Gestjone segnalazioni e richieste di-intervento siimpianti di Hluminazione comunali; -
* Gestjone segnalazioni guasti su impianti di illuminazioné di proprieta Enel Sole ¢ verifica
gsecpzione interventi richiesti;
. Rapporti con Ditta Citelum
Spostamenti impianti su richiesta dei privati a seguito di rilascio permessi edilizi;
» Messa in sicurezza dopo incidenti stradali; |
* Manytenzione eventuali impianti semaforici;
APPALTI E CENTRALE UNICA D COMMITTENZA
FUNZIONI F, QC)MPFTENLE
APPALTI

Atiiviia di supporto e consulenza alle strutture comunali per la predisposizione di
delibere/determinazioni, progetti, capitolati ¢ atti propedeutici a procedure ad evidenza pubblica
4 procedure negoziate per I'affidamento in appalto di servizi, lavori ¢ forniture, ed in particolare
gecertamento della rispondenza degli stessi alle disposizioni di legge in materia;
Rredisposizione bandi di gara, lettere invito ed adempimenti connessi all’affidamento degli
appalti con esclusione delle sole procedure negoziate senza pubblicazione di bando di gara che
rgstano di competenza dei servizi procedenti salve accordo diverso;

Rredisposizione degli atti per il perfezionamento delle procedure di gara (verbali di gara,

determina di aggiudicazione, comunicazioni ai sensi dell’articolo 76 comma 5, del D. LGS,
30/2016 ecc.);

Bubblicazione bandi ed esiti di gara;

Ativita di supporto allo svolgimento delle operazioni di gara (risposta ai quesiti, acquisizione
plichi offerte, verifiche conformita lex specialis, redazione verbali, verifica requisiti, ece.);
Bredisposizione delle relazioni a supporto dell’attivita fegale in caso di contenzioso sugli
appalti;
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¢ Studio delle innovazioni legislative in materia di appalti, adeguamento atti regblamentari

comunali ¢ predispesizione di eircolari normative per Padegaamento:delle procedure;

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA .

s Gestione in forma associata dei compiti, déllé attivith ‘e ‘dei servizi-in-materia”d} - gara: per
Iaffidamento dei lavori e delle acquisizioni “fdif;ubeni‘3e‘i';serv:izi‘-'d.iJ&ml‘lnp.aténza'-?;dﬂlE-Camuni
associati framite. convenzione ( Isola del Liri, Arpino:e Torrice) di cui alla delibetazione. di

~Consiglio Comunale n. 46 del 30.11.2015° e o b i
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79 SERYIZIO
R -‘-*PpLIz;A LOCALE

P LIZ A\ LOCALE

Utficm gegretcna*

» Uffigio verbali:

gestione verbali per violazioni CdS inosservanza regolamenti & ordinanze comunali;

invio documenti di circolazione ritirati agli uffici competenti; = = b

notifiche ordinanze relative al CdS emessi dagli uffici ‘competenti (quah sospensmne/revoca
patentl, confische, ete.); R ST '

r]lascm permessi per disabili;

- Gyestione contenzioso innanzi al GdP e Prefettura; o i

Permessi di circelazione e/o sosia;

o Viahilita:

Espletamento delle funzioni attribuite al servizio di polizia stradale per la’ parte di competenza

AR .:qﬂgh ufficiali ed agent: di polizia municipale:

-

mrevenzione e accertamento delle violazioni in materia di circolazione stradale;

rjlevazione degli incidenti stradali;

”prcdlspomzmne ed esecuzione dei servizi direiti a regolare il trafﬁm, con partmolare riguardo in

prossimita dei plbsm mc)lamm,

servizi di scorta;

Tutela e controllo deli’uso della strada, eventuale segnalazione danneggiamenti e/o criticita pex
la viabilitd; e -

Sopralluoghi per quanto di competenza
SEGNALETICA STRADALE

- Mediante espletamento di procedure di gara:
- massain opera di nuova segnaletica in collaborazione con il servizio manutenzioni

- manutenzione segnaletica orizzontale e verticale

¢ Ordipanze e provvedimenti in materia di circolazione stradale:

Qrdinanze per la viabilita;
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- Notifiche Ordinanze : S
- Rilascio autorizzazioni, nullaosta e/o viabilistici, quali posa specchi parabolici, accessi cakrai,
" insegne etc.; | |

- Parere in ordine alle autorizzazioni per 'esercizio di taxi SO TRTININE

Sicurczza: e
- Educazione stradale nelle scuole cittadine (mateme, elementari, medie inf, ¢ superiori;
- Pattuglie serali dedicate alla sicurezza stradale e manifestazioni;

- - Ordinanze Questura per attivitd ansiliaria di ordine.pubblico; - .~

- Attivita ausiliarie di pubblica sicurezza; .

= . Gestione del sistera di video sorveghianza; .. .-

- Gestione ed esecuzione dei Trattamenti ed Accertamenti Sanitari Obbligatori; .. ..

Polizia Giudiziaria;

~ Atlivita di vigilanza, accertamento violazioni, istruttoria conseguente, segnalazione ad dltri organi
in materia di edilizia;

- Atiivita di vigilanza, accertamento violazioni, istruttoria conseguente, segnalazione ad ditri organi
in materia di gestione dei rifivti urbani (vigilanza ambientale);

.- Gestione fermi, sequestri e confische; . .

- Attivita di polizia giudiziaria propria (repressione reati in genere, indagini su notizie acduisite) o

delegata (esecuzione atti, indagini su incarico della Magistratura, notificazioni atti di P.G.).

Altre attivitd:

. segnalazione problematiche agh uffici di competenza (tombini, luci, buche, segnaletica mencante

g/o danneggiata, etc.)

controllo parchi pubblici e luoghi di ritrovo, anche tramite T'ausilio delle aslsoc:lazionﬁ di

- voloatagdato,

verifiche sul benessere degli animali;
Gestione accertamenti anagrafici o per altri enti:

verifica di residenza e irreperibilita;

verifiche economiche e/o di residenza per conto INPS-ATC-Ufficio di Sorveglianza-ete.;
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' PPLIZIA COMMERCIALE;

Cpmmercio su area privata;
- Vigitanza e rilascio autorizzazioni attmts?i commerciali € non commerciali;

- Rilascip autorizzazioni e controilo tt

| ‘f'els,.tp Unico Leggi di PS;

- Mestieyi viaggianti (giostre ¢ circhi):

- Commjssione comunale di wgz!anza, I T

. [‘uochz amficmh |
| :- Stnsugm Pubbhmlan,
| Rnlamp T arghe 'pm' natanu adlb;tl a noleggm/lncazmne,

- Vldlqumne rcgism re]atm ad amwté. dl agem:la d affan ¢ vcndlta oggettl usatl

. cccuparioni suolo }satsm‘am‘ ;;,‘géne;e; - et
. - somministrazione temporanea di bevande ed 3“’“‘“‘““* .
‘;"::Lautq};mzazmne per svalglmemoc, d “mercatml” o

L auto;:zzazmne m.c:upaﬂone suolo pm‘ racmlta ﬁrme/fondi

- autopizzazione per manifestazioni sportive su suolo pubblico;

| Ativia i vigllanza su srea pubblica:

Vigllanza mcrcat:
e yerifich e wgllanza spunia mercati;

+ verifiga annuale sulla regno]arlté conmbutwa ﬁs'c:'aie (VARA) dei titolari di awtorizzazione al
o "‘mmmerpm su amepubblwhe, GO e e |

- AREE P11 SOSTA -

Gestiong aree di sosta a pagamento;
» gestione dei grattini;

* gestione degli abbonamenti;

* gestione degli-incassi con contestuale deposito presso la Tesoreria;
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8° SERVIZIO

LAVORI PUBBLICI E PROCEDURE COMPLESSE

| "AVOR]PUBBLILI | S
' FUNZIONI E c'”MPETENLE e e

LAVORI PUBBLICI ED OPERE COMPLESSE:

.

*

Analisi delle necessita ¢ predisposizione DPP ( documento pl]urlenmle d1 programmmmh),
Istruttoria e predisposizione provvedimenti amministrativi finalizzati all’ dpprovazmne dei Plam)
Triennale delle OO.PP. e sua modlﬁca nomhé adc,mplmanti dl cm ai DD MM Infrabtruttui‘c e
Trasporti; S | | S
Pmdl‘;pusmone dl tutte lc pmc\,durc relatwe allo wv]glmemc dellc gare d appalto mcréntl sel“v;m

tecnici mediante redazione bandi di para, redamme lette:ra mvrm selemone pﬂrtcclpam;

espletamento gara ed aggiudicazione;

Affidamenti incarichi di prog,etta;rmm: sia mterm d” Entc che ebtemx (prchnmar&,h tief' mtwa

gsecutiva), coordinamento della s;curc.zza (m fase dl pmgettamone cd esecwmne:) dlrezmne lavon,
misura ¢ contabilitd, collaudo;

Liquidazione e pagamento dei suddetti incaricht
Approvaziong capitolati speciali, autorizzazione all’indizione della relativa gara, adempimenti
richiesti dal’ ANAC, ecc.; -

Determina a contrarre con procedure negoziate ovvero mediante cottimi fiduciari, su propostd del

- RUP prewa verifica dei presupposti di legge;

Gestione della gara ufficiosa (ricerca di mercato, selezione deghi op:,ramn da invitare con veriﬁca
requisiti soggettivi, invio letteve d’invito, presentazione delle offerte, scelta del contrdente sulla
base dei criteri indicati netla lettera d’invito), e successiva determina di aggivdicaziond e relativo
avviso di post informazione

Approvazione studi di fattibilita, progetti (preliminari, definitivi, esecutivi), atti di collaudo e
contabilitd finale, perizie di variante in corso d’opera, proroghe

Provvedimenti liquidazione e pagamento degli stati di avanzamento lavori e saldi finali;

Atti inerenti I"esecuzione del contratto (garanzie fideiussorie, risoluzioni contrattuali, ecc.)
Provvedimenti di autorizzazione al subappalto e cessione del crediti

Provvedimenti afferenti al contenzioso, riserve, accordi bonari atti transattivi
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. Approvazione. studi di fattibilitd, progettj preliminari (anche in variante stramenti urbanistici e con

avvip procedura espropriativa), definitivi.{pure contenenti da dichiarazione’pibblica utilita a fini

o oespropriativi) ed esecutivi, con correlato finanziamento della spesa per lesecuzione dell’opera

Al fnerenti. esecuzione dej contratto {garanzie fideiussorie, Ilqmdazmne SAL contabxllté finale,

liste' In economia, parcelle professionali, risoluzioni contrattuali,'ece,); + T e

Rapporti con il Ministero Infrastrutiure ¢ Trasporti, Ministero dell’ Economia., I’Ufnmo del (Jemo

s wage!, il Provveditorato alle 0O.PP.; 1a Regione,la Provincia, ece.

“Vetifica e validazione progetti sia redatti dal personale dipendente che da prde'sIsioﬁiS'ti 'éété‘ﬂii,i

- Pred{sposizione - pratiche per “1a" richiesta e “’otienimento “dej pamrl in’ matena dl vmcoh

pacsaggistict

Prepprazione pratmhe per’ I’cattemmento di parcn ¢ nulla osta da parte degll Entl pr@pmtl (ASL

' Soptitendeniza, VVF, ecc, )

Coligudo opere pubbliche anche se rcalm;rate a segulto dl convenzmne urbamstlca su richiesta
Spﬁc]f‘cadellufﬁcm, A R PR B T DR

"'Lomumcamom all’mschatorm dm com:ratt: Duhblm d1 tutu i ]avon servizi e formtum co]legate al
* Servjzio; T R T R A SRR :

”ConVocazmne = gcstmne: conferenze di servizi pc:r Pottenimento di tuti i parcrl necessan per la
realigzazione delle opere; '

Provvedimenti amministrativi per concorsi di progettazione, concorsi di idee, project financing,
conegssioni di lavori pubblici, locazione finanziaria di opere pubbliche;

Lavari di esecuzione in danno con recupero spese;

Provvedimenti amministrativi per la liguidazione del fondo incentivante la progettazione interna,
rifer}to a ogni singolo lavoro effettuato:

Verifica regolarita contributiva professionist! ed imprese appaltatrici;

Procgdure per ampliamento del civico cimitero

Procpdure per realizzazione del depuratore
PROPRI:

I Procedimento Espropriativo pud riguardare;

* lacquisizione di fabbricati o di arec private per ia realizzazione di opere pubbliche o di
pubblica utilita realizzate dal Comune di Isola def Liri;
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. :;1’-;acq11is,iziune. di-beni immobili a favore di -soggetti privati‘,'?pErsone‘ fisiche o giuridithe, per la

" realizzazione di opere private di pubblica wilita;

la costituzione: d] servitd, o di altri diritti reali su bem immablh ‘che si rendond mdlbpensabill €

L ;ﬁmzionali alla realizzazione di impianti .o-di opere di :pubbl;ca-mhhta,-.-a favore del LComune di

Isola del Liri 0 dﬂi Soggmtipmdetti,

L'Ufficio, ricevute le informazioni necessarie dai competenti-uffici comunali ‘o-dagli J-alti“i-soggetti

: fprqmoj:qri ,;l;:..ll’,es‘pmpriaziqnm, gestisce il Procedimento gspropriative, dall’.avvio alla pl‘adilkp()sizimne

- ... del Proyvedimento finale (Decreto di Esproprio o, in alternativa, net casi previsti, Atto C'I ‘cesslone

volontaria);

- ‘:(Jﬂ‘itlonﬁ rapporti con i Concessionari e Promotori dell’attivita espropriativi ed Enti vari; -

Gestione rapporti con 1 la Cassa Depositi e Prestiti, I’Agenzia delle Entrate, PUtficio del Raglstro pers

™

. adempimenti di registrazione;

trascrizione e voltura dei decreti di e%pmpnumm d{.imltwa

- .wdxmazmne quadnme:stra]e det Registro di Repertotio dm decreti dl asproprla.zmne: d#ﬁmtwa

Adampimenu connessi ai rapporti di servizio con Prefetwra, Uffici e Corti G}Udl,ﬁldxi% norché

. eon la Commlé.bmne me“mclle Espmpn per la dete:rmmanone delld mdenmta definitiva di

ESP!‘DPI'I&ZIDH&‘
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le;:.9~ sLRyxzm
E AMBIF]NTE E PATMM()NI()

BIFNTF SR e e L e e

» Studjo, verifiche ¢ controllo in mat.éf'i‘a”'jc”fibiﬁiéla"ﬂdé]'“térrit'orio dallingquinamento e dal degrado

‘-ambgentale

. Sv11uppo di rapporti con centri ¢ soggetti interessati alla tuta}a de] temtnr:o'

*  Gestjone dei rapporn perluuhzzo delle cave: esame domande, autorlu,afmm r..ontm!h B

“ Rappom con i pmpnetarl confinanti le Strade . S . |
* Autqrizzazione ¢ classificazione delle industrie ¢ lavnmmom msa]ubn o : o
. ;Certbﬁcatl prevcnzmne incendi —rapporti con i VV.FF,

. “'Ordlpanze contingibili ed urgenti in materla dii 1glene e ambmnm

- ‘:‘Uastlone dcl verdepubbllco

~ IGIENE E SANITA

 '. Regglamento igienico-sanitario | S | -
» Prevenzione dei rischi derivanti dalle attivita msalubrl e pencolosc S B o
» Rapporti con le AUSL ¢ i prcsxd: multuonah materla d1 wpre%mne degh mqumamenn N
. Tutela gcologica, vigilanza mmalrma | o
e Autqrizzazioni sanitarie in materia di igiene ¢ tutela ecologica

* Segnalazione di rapporti con centri e soggetti interessati alla tutela del territorio

. .‘Derattmzazmne e dxsmfcstazmm N

e "'Inmpvementl lglemco— amtan - -

| ng,x]:—m;'a € represaione del randagjbmo g_,cst:onc camh comunah e:/o mtem: ¢ tutela ammah
N;zTTEZZA URBANA:

s Lavaggio e disinfezione strade ¢ piazze del centro storico, Verifica;

. Apppi(:axicme della normativa in materia di smaltimento rifiuti speciali e nocivi;

» Promozione della raccolta dej rifiuti solidi con circuiti per vetro, metallo ¢ plastica;

» Gestjone operativa del Servizio di N.U. ( pulizia, raccolta & trasporto, lavaggio, disinfezione);
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 ¢ Promozione, disciplina ed orf,,amzzazmne della raccoita um1da ¢ secca dei R& U, tai sitl di
pmduz.mne ai siti di raccolta; '

-« Organizzazione delia raccolta dei nﬁutl mgombrantl epencolosx,
. ‘Dlsganche“ programmazmned 1I;

_conOrgano (Leggen. 3191976 e Leggen 6301979) -

i gestione delle 1nmat1v+.. CONI‘DIH] rappom

. ECOLOGIA,CACCIAEPESCA - =~ =

« Aon et o 8 promozions dellscltr delFambinte odccosisioms.
* Zonizzazione Hhubtmam mqulnmnemo B-Luslic,o T
» Inguinamento atmosferico SEREIERRE 2

- = Inguinamento idrico | o

* Autorizzazioni per 3bbattlmcnto pldnte Tral i

‘Autorizzazioni per allacci pubblici sexvizi e controlli degli Rcam,ht {suolo fogne, corsi 1€1r1c1 aha)

degli impianti privati
» Vigilanza del funzionamento della fognatura bianca e nera
e Vigilanza e gestione degli impianti di depurazione liquami
* Verifiche nuovi allacciamenti fog,ne - o " o
> Concessmm utlhzzo aree dl risulta COpertura Lanah S
» Apphca?mnc dc,lle dlsp()'-*.u:mm normative contrn l'mqumamento |

Demanio idrico
» Derwazmne acque - | .. |
. Segnalazmm delle wnlannm al]u norme d: leg;,e mntmlmqumamcnto I
o Ripulitura di pozzetti di contenimento, Verifiche

» Raccolta di mformazioni in raccordo con le AUSL - %ogndlazmm ed mtrumone de1 pmvvedlmanu
del Smdaco

® Caccla ¢ pesca o te%emn venaton rﬂascm € nuro e rappom con I’Ammmmtrazmne Pro\rmcmlt:
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U PATRIMONIO -

Gestiong Amministrativa dei Beni del Patrimonio Comunale:

- Aliepazioni patrimonialis istruttoria, deliberazione; approvazione Piano alienazioni, determinazione
Aliepazioni patrin , delibera pp

a coptrattare, contratto di-compravendita/(sede spese di rogito sono a catico del-Comune);
Acquisizioni al patrimonio: istruttoria, deliberazione, determinazione :a--‘C0ntrattare,;*lzc:j(mtratto di
pomPravendita (se le.spese di rogito sono atarico del Comune); vl i

Costjtuzione/estinzione diritti di servith e di superficie: istrutioria, perizia tecnica, -deliberazione,

. etepminazione- a:vontrattare :contratto di compravendita (s Je.spese di-rogito sono:a carico -del

Comune);

- Confratti di-acquisizione diaree/fabbricati cedute dai privati a seguito di convenzione urbanistica;

Acquisizioni a titolo originario di beni costruiti su terreni di proprieta .comunale ‘(accessione):
deliherazione e classificazione;

*

Locgzione, affitto’ ferreni ¢omodato;: concessione;  istruttoris, determtinazione del canonc o del

valore, deliberazione assegnaiione, ‘determinazioni a'contrattare, contratto ¢ stipulazione, gestione
dei rppporti contrattuali, controllo dei pagamenti e recupero morosita;

-Affigamento servizi relativi -4l patrimonio ‘eotnunale: pulizia, ‘sicurezza, custodia, 'sorveglianza;

capitplato/ atto di cottimo di servizi, determinazione .a contrattare, affidamento se diretto, gestione

- del contratto, impegno/Hquidazione spesa; - .

Piceple manutenzioni al patrimonio mediante cottimo fiduciario;

Sdeisanializzazione -strade -0 -altri - beni - demaniali: - acquisizione  parere, provvedimenti

ammyinistrativi conseguenti; .- 0 0
Clasgificazione/declassificazione - beni {da 'demanio o patrimonio disponibile a patrimonio
disponibile), acquisizione pareri, provvedimenti amministrativi conseguenti;

Autqrizzazione interventi sii patrimonio comunale: istruttoria, determinazione dirigenziaje;

“Autgrizzazioni/occupazioni  temporanée su - patrimonio comunale: istruttoria, determinazione

dirigenziale;
Atti gi vincolo su beni immobili: istruttoria, deliberazione;

Trasmissione elenco beni di proprietd comunale fabbricati e terreni, ai sensi dell’art. 222 L. n.

191/2009 ¢ s.m.i,, al Dipartimento del Tesoro — Ministero deli’Economia e delle Finanze ~ invio

schege dei beni e aggiomamento annuale;

Insepimento e verifica dell’inventario dei beni immobili e aggiornamento;
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CITTA’ DIISOLA DEL LIR1

» Aggiornamento del Regolamento sulla gestione ¢ alienazione del patrimonio * itimobiliare
comunale; S :

- » Nulla:osta, estinzione. vincoli, valutazioneecononiica diritti: superficie; degli .alloggi: th ed:lma

economica popolare e predisposizione degliatti-perla ¢essione/estinzione vineoli; ..o

Sl e S e L

s Acquisizione al dermanio stradale:con Legga n.-A88/1998 (cd, “usucapione ammm]stmtwa”),

o » o Predisposizione-accordi di iransazione;

e Controlle ¢ ‘yegolarizzazione degli atti .di proprieta ed . eventuale- predispomzmne deliﬁ: Teldtive
pratiche catastali;

. » :Comunicazione ¢-diffusione delle informazioni in materia.di patrimonio nelle aree dedicite dal sito
cocdnternet gomunale; ool e e e T e

o Tenuta inventari beni immobili

e Gestione in concessione degli impianti sportivi comunali ed attivita di Qontmllo sui concgisionat)
.. per la corretta esecuzione degli obblighi convenzionaly, - 1
e programmazione annuale degli utilizzi da parte delle Societa sportive delle palestre comuhali;
o controllo del corretto wtilizzo degli spazi in concessione;, =+
- ® . riscossione eventuale di tariffe determinate in collaborazione con il Servizio IV
EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA ED ECONOMICA POPOLARE .
' . FUNZIONI E COMPETENZE - -

s Servizio di informazione sul patrimonio abitativo privato e pubblico;

» . Consulenza ai cittadini in materia di atti .¢ provvedimenti comunali per l'applicazione dall'equo
canone;

s Gestione mobilita degli abitanti di alloggi oggetto di risanamento

¢ Rapporti con ATER ed altri Enti;

» Accertamenti periodici sul possesso dei requisiti da parte dei beneficiari di alloggi di pétrimontio
pubblico. Rapporti con le strutture di vigilanza;
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e ‘Banqll di CONCorse. per asscgnazmne allnggl ¢ Mmum‘m dul]e: dﬂmﬁnde ]nterveml in ()rdme a .

provvedlmenu di sfratto

R | Problcmatiche ‘d1 competenza relative ad eventi sismici;

. -“Planl di edllma re:-‘,ldemlala pubbhca ed edilizia resnde:nzmle popolare

'  . ];Partempa?mne alla conferenza permanente del Bilancio Idrografico del meharlglmno, |

. Promwmne di amorm d1 programma e fornm di cooperazmne per. attmté ch mteresse comune con

- altrg rcalta v1c1mon n
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‘Comune di Isola del Liri
. PRQV]NCIA B FROSINONE

" OGGETTO: MODIFICA DELLA STRUTTURA ORGANIZZATIVA DEI SERVIZI ED
~ APPROVAZIONE DELLE DECLARATORIE DELLE FUNZIONI E DELLE COMPETENZE
 OFERATIVEDEGLI ORGANI AMMINISTRATIV GESTIONALL.

' PARERE DEL RESPONSABILE SUPPLENTE DEL SERVIZIOT |

“‘il Respopsabile Supplente del Servizio | competente in matetia, ha espresso il parere che di seguito
i integralmente si riporta: "ai sensi e per gli effetti dell'art. 49, comma 1, del D.igs 18 agosto 2000 n., 267
. ¢ s.m.i., nonché dell’art. 147 bis si esprlme parere favorevme in ordme alla regol.mt& tecnica e la

‘-corrt,ttc?za dull’&mcm. ammlmstratwu

| Isola del Liri, i 21/06/2016

Via 8. Giuseppe, 1 -03036 lsola del liri
Iﬁbl 0776/80081 — Fax 0776/300836 N. Verde 800/633061
Partita IVA 00279790604 ~ Cod. Fise. 81000660604



Comune di Isola del Liri
PROV]INCZ]:A | B FROS]?NDN:E -

. OGGETTO: MODIFICA DELLA STRUTTURA ORGANIZZATIVA DEI SERVIZI ED
| APPROVAZIONE DELLE DECLARATORIE DELLE FUNZIONI E DELLE COMPETENZE
*OPFRATWF DEGLI ORGANI AMMINISTRATIVI GESTIONALL

PARERE DEL RESPONSABILE SUPPLENTE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

il Respopsabile Supplente del Servizic Finanziario competente in materia, ha espresso il parere che di
' seguito iptegralmente si riporta: "ail sensi e per gl effetti dell'art. 49, comma 1, del D.1gs 18 agosto 2000
on. 267 e gamud., nonché dell’art. 147 bis &1 espnme parere fi avmravolm n m‘dme alla regolanta tecmca ela

Log*rcttc,z;a dell’amonc ammlmstratwa

~ Isoladel Liri, 1i 21/06/2016

Via 5. Giuseppe, 1 —03036 1sola del liri
Tel. 0776/80081 — Fax 0776/800836 N. Verde 800/633061
Partita VA 00279790604 — Cod. Fise. 9100660604



e T

n  comunicata ai Sigg. capigruppo consilian ai sensi dell’art. 123 del D.Lgs. 18 agosto 2000 n.

267,
0 inviata alla Prefettura al sensi dellart. 135 del D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267,

Letio, approvalo € sottoscritto
1L PRESIDENTE L SEGRETARIO GENERALE
F.to Sig. Vineenzo QU ADRINI Fio Dr. Etore SALVATI

ente deliberazione viene pubblicata

i1 sottoscritto Segretano Comunale certifica che la pres
nel sito intemet del Comune di Isola del Lin Mﬂg}z_lng,_i§9L11<;1_,91_Lijj_,_,ﬁ;,wil — Sez. Albo Pretonio
kg e I AT . o .
On Line” il giomo 74 GBI TN e vi rimarrd per quindici giom CONSECULiv,
b

lsola det Liri, i Y3 OE YW

il Regponsabile Albo (L SEGRETARIO GENERALE
F .10 Sig.ra Anna Maria FIORELLI Fto Dr. Etiore SALVATI

Per copia conforme all'originale, per uso Amministrativo.
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11 sottoscritto Segretario Generale

ATTESTA

divenuta esecutiva 1 e decorsi dieci

chie la presente deliberazione ©
gioni dalla data di inizio della pubblicazione.
L SEGRETARIO GENERALE
Dr. Ettore SALVATI




